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Štev: 


Datum: 

Na podlagi 39. člena Zakona o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni list RS, št. 30/06, 51/14, v nadaljevanju: zakon)  in 4., 5. ter 18. člena Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list RS, št. 42/17, v nadaljevanju: uredba), je bil dne  ….. sestavljen
  ZAPISNIK O PREGLEDU VARSTVA DOKUMENTARNEGA IN ARHIVSKEGA GRADIVA

pri  

Navzoči:

Za Zgodovinski arhiv Ljubljana: 
Za ustvarjalca: 
PODATKI O JAVNOPRAVNI OSEBI

1. Celoten naziv in naslov: 

2. Čas delovanja: 

3. Organizacija in organizacijske spremembe s spremembami nazivov: 
4. Pristojnosti in delovanje 
ODGOVORNE OSEBE

1. Zaposlena oseba javnopravne osebe, ki je odgovorna za izpolnjevanje obveznosti po 39. členu arhivskega zakona: 
2. Delavec, ki neposredno skrbi za arhivsko gradivo (arhivar; ima opravljen izpit za uslužbence javnopravnih oseb, ki delajo z dokumentarnim in arhivskim gradivom): 

PODATKI O PISARNIŠKEM POSLOVANJU
1. Vrste pisarniških evidenc: delovodniki, logično zaporedje
2. Način razvrščanja starejšega dokumentarnega gradiva: po načinu odlaganja ob nastanku, po organizacijskih enotah.  

3. Način odlaganja najnovejšega gradiva: po pisarnah, centralno

PODATKI O MATERIALNEM VARSTVU
1. Lokacija prostorov, kjer ustvarjalec hrani gradivo: upravna zgradba

2. Prostori, kjer se hrani gradivo: pisarne, arhivsko skladišče

3. Materialno varstvo v arhivskih skladiščih:

· vrata: lesena, alarmne naprave proti požaru

· okna: niso zavarovana pred vlomi, brez oken 

· stene, stropi: betonske, zidani

· električna napeljava: podometna, centralni odklop

· temperatura zraka, relativna vlaga zraka: ustrezna 

· čistoča prostorov in gradiva: primerna

· preventivno varstvo pred ognjem, vodo in biološkimi škodljivci:  gasilniki so na hodniku
4. Oprema prostorov v katerih se hrani odloženo gradivo: lesene police, omare (kovinske), zaboji.

5. Tehnična oprema najnovejšega gradiva: fascikli, mape, registratorji

Materialno varstvo gradiva: 

a) v celoti ustreza

b) delno ustreza

c) ne ustreza

sedmemu poglavju arhivske uredbe.
PRIPOMBE
1. Ustvarjalcu so bila dana naslednja navodila in pripombe: 

2. Pripombe navzočih predstavnikov ustvarjalca oz. imetnika: 

3. Kopija zapisnika bo po pošti posredovana ustvarjalcu.

Za ustvarjalca arhivskega gradiva                                                         Za arhiv:
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