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Program varstva arhivskega gradiva za leto 2016
Arhiv mora izpolniti vsebinski obrazec za program dela za regionalne arhive. Pri tem naj upošteva navodila za izpolnjevanje obrazcev in pojasnila glede samega postopka  določitve programskih materialnih sredstev.

I.

Kratka predstavitev arhiva 

Na kratko predstavite arhiv: dejavnost, območje, število zaposlenih, prostorske razmere in opremljenost, aktualna problematika…

Zgodovinski arhiv Ljubljana izvaja celovito varovanje arhivskega gradiva v skladu z Zakonom o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Ur. l. RS, št. 30/06, 51/14) ter v okviru svoje javne službe opravlja dejavnosti, kot so navedene v Sklepu o ustanovitvi javnega zavoda Zgodovinski arhiv Ljubljana (Ur. l. RS, št. 67/03, 04/09). 

Območje, ki ga arhiv pokriva, zajema naslednje upravne enote: Cerknica, Črnomelj, Domžale, Grosuplje, Idrija, Jesenice, Kamnik, Kočevje, Kranj, Litija, Ljubljana, Logatec, Metlika, Novo mesto, Radovljica, Ribnica, Škofja Loka, Trebnje, Tržič in Vrhnika. 

To območje Zgodovinski arhiv Ljubljana pokriva s petimi organizacijskimi enotami: 

- Enota Ljubljana, Mestni trg 27, Ljubljana, 

- Enota za Gorenjsko Kranj, Savska cesta 8, Kranj,

- Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto, Skalickega ulica 1, Novo mesto,

- Enota v Škofji Loki, Partizanska cesta 1c, Škofja Loka,

- Enota v Idriji, Prelovčeva ulica 2, Idrija
v katerih je bilo na dan 5.11.2015 zaposleno 37 javnih uslužbencev.
Na teh naslovih ima arhiv svoje poslovne in skladiščne prostore, poleg tega pa so arhivski depoji še na naslednjih lokacijah: 

- Ciril-Metodov trg 21, Ljubljana,

- Poljanska cesta 40, Ljubljana, 
- Kvedrova ulica 9, Ljubljana

- Šmartinska cesta 53, Ljubljana

- Ljubljanska cesta 24 a, Kranj,

- Foersterjeva ulica 10, Novo mesto.

Arhivski depoji z izjemo tistih v Enoti v Škofji Loki ne ustrezajo standardom materialnega varstva arhivskega gradiva. Arhiv tudi nima dovolj skladiščnih kapacitet za daljše časovno obdobje, v tem pogledu so največji problemi zlasti v novomeški, kranjski in ljubljanski enoti.

Enota v Ljubljani si je z letošnjim najemom depoja na Šmartinski cesti 53 pridobila prostore, v katere lahko v prihodnjih letih preseli oz. prevzame za okoli 5000 tm arhivskega gradiva. Dokončna rešitev pa se glede na neustreznost javnih in pisarniških prostorov kaže v novogradnji na Kvedrovi ulici 9 v Ljubljani.

Novogradnja arhiva je iz istih razlogov kot pri ljubljanski enoti nujna tudi v Enoti za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto, kjer skrb vzbujajoče razmere ogožajo tako zaposlene kot tudi arhivsko gradivo. 
Enota za Gorenjsko Kranj se spopada s problemom dislociranega skladišča, v katerem ni več prostora za prevzemanja gradiva. Pisarniški in javni prostori v tej enoti so sicer primerni za javno službo (z izjemo odsotnosti prostorov za pedagoško in razstavno dejavnost), zato pa bo treba v kratkem najeti dodatne depojske prostore, po možnosti v istem objektu, kot so sedaj (Ljubljanska cesta 24 a). V smeri najema so že stekli konkretni razgovori z lastniki potencialnega depoja za najem Iskratel d.o.o. Kranj. Depo bi bilo treba zaradi zapolnjenih kapacitet najeti v letu 2016. V prihodnosti pa se kot najboljša dolgoročna rešitev ponuja združitev javnih, pisarniških in depojskih prostorov v enem objektu bodisi v obliki novogradnje bodisi v obliki adaptacije.
Enota v Idriji nima primernih pisarniških in javnih prostorov (odsotnost prostorov za pedagoško in razstavno dejavnost), prav tako pa ima depoje v delu stavbe, ki je statično preobremenjen. Rešitev v pridobitvi novih prostorov je treba iskati v sodelovanju z idrijsko občino.
Informacijsko in komunikacijsko strojno ter programsko opremo za strežnik je treba posodobiti (več gl. seznam investicijskega vzdrževanja in opreme). Velik problem je tudi kontinuirano zmanjševanje finančnih sredstev, namenjenih splošnim stroškom delovanja ter programskim materialnim stroškom. Zmanjšuje se obseg izvajanja konservacije in restavracije arhivskega gradiva, mikrofilmskega laboratorija in digitalizacije. Nabava tehnične opreme za hrambo gradiva zaostaja za realnimi potrebami. Postavljanje prioritet ob omejenih in vedno manjših sredstvih ter hkratni rasti stroškov ogroža izvajanje arhivske javne službe. V zadnjih šestih letih se je število redno zaposlenih v arhivu zmanjšalo za pet. Celotno breme tega zmanjšanja zaposlenih je padlo na Enoto v Ljubljani, v kateri nekateri zaposleni opravljajo dela na več sistematiziranih delovnih mestih hkrati. Zato bi bilo treba v kratkem nujno zaposliti nekaj dodatnih strokovnih delavcev.
II. 

Strokovni program varstva arhivskega gradiva

Program dela javnega zavoda (program varstva arhivskega gradiva) za leto 2016 naj se navezuje na področno zakonodajo:  Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni list RS, št. 30/06, 51/14, v nadaljevanju: ZVDAGA), Uredbo o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list RS, št. 86/06, v nadaljevanju: Uredba), podzakonske akte;  akt o ustanovitvi, strateški načrt, kadrovski načrt, finančni načrt javnega zavoda za  leto 2016. 

Program varstva arhivskega gradiva obsega vse strokovne in upravne naloge, ki jih regionalni arhivi opravljajo v okviru javne službe in so kot dejavnost arhivske javne službe  opredeljene v 53. členu ZVDAGA.

Pri pripravi programov  za leto 2016 naj se upoštevajo cilji in prioritete iz NKP 2014-2017 za področje  arhivske dejavnosti.  

Program je  vezan na programske materialne stroške, ki so sestavljeni iz I. in II. sklopa, ki sta po potrebi razdeljena na posamične dele in sestavljena iz programskih enot. Programski materialni stroški so stroški, ki so neposredno vezani na izvedbo programskih enot. 

I. sklop:

Upravičeni programski materialni stroški I.  sklopa so stroški, ki nastanejo pri izvajanju stalnih nalog arhivske javne službe, ki jo izvajajo regionalni arhivi  in  morajo biti razvidni iz specifikacije izdatkov za blago in storitve na obrazcu za arhive, ki je sestavni del neposrednega poziva (priloga C 2: I. sklop).

Stroški I.  sklopa se določijo kot normirana osnova. Pri tem se upošteva:

· število zaposlenih, katerih stroške dela financira ministrstvo in je enako stanju zaposlenih na dan, določen v obrazcu neposrednega poziva, 

· ocenjena višina pripadajočih sredstev na zaposlenega za posamezno vrsto zavodov, ki se določi na podlagi zbirnih podatkov o realizaciji v preteklih letih in ob upoštevanju razpoložljivega obsega sredstev v proračunu.

V I. sklopu so  opredeljene naslednje naloge:
· vrednotenje dokumentarnega gradiva pri javnopravnih osebah, priprava pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora in usposabljanje uslužbencev javnopravnih oseb, ki upravljajo z dokumentarnim gradivom in delavcev ponudnikov storitev, ki opravljajo dela zajema, hrambe gradiva v digitalni obliki in spremljevalnih storitev (1)

· priprava dodatnih pisnih strokovno tehničnih navodil iz 40. člena tega zakona javnopravnim osebam za odbiranje in izročanje arhivskega gradiva v digitalni obliki (2)
· evidentiranje in razglašanje zasebnega arhivskega gradiva pravnih oseb zasebnega prava in fizičnih oseb ter izvajanje strokovnega nadzora nad njimi (3)
· sodelovanje z lastniki zasebnega arhivskega gradiva, strokovno svetovanje (4)
· pridobivanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva (5)
· strokovno obdelovanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki je v arhivih, izdelovanje popisov, inventarjev, vodnikov in drugih pripomočkov za uporabo arhivskega gradiva in njihovo objavljanje, ter objavljanje arhivskih virov (6)
· vrednotenje javnega dokumentarnega gradiva v arhivih, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva in odbiranje arhivskega gradiva v arhivih ob strokovni obdelavi arhivskih fondov in zbirk (7)
· hranjenje in materialno varovanje arhivskega gradiva (8)
· vodenje evidenc javnega in zasebnega arhivskega gradiva (9)
· evidentiranje arhivskega gradiva, ki je v zamejstvu in po svetu ter se nanaša na Slovenijo in Slovence, dopolnjevanje lastnega gradiva z reprodukcijami tega gradiva ter izdelovanje vodnikov in drugih pripomočkov o arhivskem gradivu (10)
· dajanje arhivskega gradiva v uporabo, izdajanje prepisov oziroma kopij dokumentov ter potrdil na podlagi dokumentov (11)
· posredovanje kulturnih vrednot v zvezi z arhivskim gradivom (12)
· opravljanje raziskovalnih nalog na področju arhivistike, zgodovine in drugih ved, povezanih z arhivskim gradivom (13)
· druge strokovne in upravne naloge (14)

II. sklop:

Upravičeni programski materialni stroški II. sklopa so variabilni programski materialni stroški, ki  nastanejo pri izvajanju programskih vsebin v okviru javne arhivske službe. Odvisni so od obsega oziroma količine načrtovanih  aktivnosti za  izvajanje programskih vsebin in vključujejo  naslednje programske dele:

· izdajanje arhivskih virov in drugih publikacij,

· razstave,

· digitalizacija arhivskega gradiva.

Upravičeni stroški II.  sklopa morajo biti razvidni iz specifikacije izdatkov za blago in storitve na obrazcu, ki je sestavni del neposrednega poziva  (priloga C 2: II. sklop). 

Pri določanju višine sredstev II.  sklopa se poleg obsega in kakovosti načrtovanega programa, vključno s posamičnimi programskimi enotami, in razpoložljivih sredstev ministrstva, upošteva splošna izhodišča   in posebne pogoje.

Splošni:

· Uvrstitev v načrtovani program: (ustrezna, delno ustrezna,  neustrezna)

· Celovitost in stopnja izvedljivosti: (ustrezna, delno ustrezna,  neustrezna).

· Realno finančno ovrednotena in uravnotežena programska vsebina: (ustrezna, delno ustrezna,  neustrezna).

· Izkazovanje ciljev, ki izhajajo iz področne zakonodaje in NKP: (ustrezno, delno ustrezno,  neustrezno).
Posebni pogoji:
· za  izdajanje arhivskih virov in drugih publikacij: omogočajo uporabo arhivskega gradiva; temeljijo na raziskavah arhivskega gradiva, ki ga arhivi hranijo; nadaljevanje izhajanja že uveljavljenih serij arhivskih objav; bistveno prispevajo k razvoju arhivske stroke.

· razstave: temeljijo na novih raziskavah arhivskega gradiva, ki ga arhivi hranijo; prispevajo k uveljavitvi in razvoju arhivske stroke in njeni popularizaciji.

· digitalizacija arhivskega gradiva: dodatna varnost izvirnega arhivskega gradiva; večja dostopnost arhivskega gradiva širšemu krogu uporabnikov.

Strokovna komisija presoja program dela arhiva v celoti, finančni načrt pa samo v delu, ki ga financira ministrstvo in predlaga obseg financiranja programskih materialnih stroškov s strani ministrstva. Strokovna komisija opravi strokovno presojo predlaganega programa in ga opredeli kot ustreznega,  kakovostnega ali zelo kakovostnega, kar tudi utemelji. V postopku strokovne presoje programa se glede  ustreznosti programskih vsebin,  skladnosti z zakonodajo  ter posebnih programskih poudarkih izhaja iz področne zakonodaje in  NPK. V postopku strokovne presoje II. sklopa se izhaja predvsem iz pregleda specifikacij, upravičenosti vsebin, medsebojne primerjave stroškov, upravičenosti načrtovanih stroškov, višine razpoložljivih sredstev ter utečene prakse financiranja. 



Glede na javnofinančno situacijo vam priporočamo, da pri načrtovanju programskih materialnih stroškov upoštevate prednostne naloge v okviru izvajanja javne službe, ki zagotavljajo uresničevanje temeljnega poslanstva javnega zavoda.
Priporočamo, da se pri pripravi programa oziroma posameznih projektov za leto 2016 povezujete z sorodnimi inštitucijami, še posebej z drugimi arhivi, muzeji in knjižnicami.
Strokovni program varstva arhivskega gradiva

Kazalo
7I. SKLOP


71. Vrednotenje dokumentarnega gradiva pri javnopravnih osebah, priprava pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora in usposabljanje uslužbencev javnopravnih oseb, ki upravljajo z dokumentarnim gradivom in delavcev ponudnikov storitev, ki opravljajo dela zajema, hrambe gradiva v digitalni obliki in spremljevalnih storitev


7Vrednotenje dokumentarnega gradiva pri javnopravnih osebah, priprava pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora


13Seminarji za uslužbence javnopravnih oseb, ki upravljajo z dokumentarnim gradivom in delavcev ponudnikov storitev, ki opravljajo dela zajema, hrambe gradiva v digitalni obliki in spremljevalnih storitev


13Sodelovanje z javnopravnimi osebami, ki v skladu s 1. točko 62. člena ZVDAGA zagotavljajo lastno  varstvo arhivskega gradiva na podlagi dovoljenja


142. Priprava dodatnih pisnih strokovno tehničnih navodil iz 40. člena ZVDAGA zakona javnopravnim osebam za odbiranje in izročanje arhivskega gradiva v digitalni obliki


143.Evidentiranje in razglašanje zasebnega arhivskega gradiva pravnih oseb zasebnega prava in fizičnih oseb ter izvajanje strokovnega nadzora nad njimi


144.Sodelovanje z lastniki zasebnega arhivskega gradiva, strokovno svetovanje


155.Pridobivanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva


15Pridobivanje javnega arhivskega gradiva


17Pridobivanje zasebnega arhivskega gradiva


186.Strokovno obdelovanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki je v arhivih, izdelovanje popisov, inventarjev, vodnikov in drugih pripomočkov za uporabo arhivskega gradiva in njihovo objavljanje, ter objavljanje arhivskih virov


18Strokovna obdelava arhivskega gradiva


23Izdelava popisov, inventarjev, vodnikov, kazal in drugih pripomočkov za uporabo


26Informatizacija- v povezavi s strokovno obdelavo in zagotovitvijo večje dostopnosti fondov in zbirk, ki jih hrani arhiv


26Ostala dela v zvezi z čim večjo dostopnostjo fondov in zbirk, ki jih hrani arhiv.


267.Vrednotenje javnega dokumentarnega gradiva v arhivih, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva in odbiranje arhivskega gradiva v arhivih ob strokovni obdelavi arhivskih fondov in zbirk


288.Hranjenje in materialno varovanje arhivskega gradiva


28Večja dela v arhivskih depojih


28Večja dela v zvezi z tehnično opremo arhivskega gradiva


28Konservatorska in restavratorska dela na arhivskem gradivu


29Vezave knjig


29Mikrofilmanje in računalniško skeniranje arhivskega gradiva zaradi varnosti- varnostne   kopije in  zaradi pogoste uporabe- uporabniške kopije


Ostala dela v zvezi hrambo arhivskega gradiva oziroma z izboljšanjem materialnega varstva arhivskega gradiva.
30
309.Vodenje evidenc javnega in zasebnega arhivskega gradiva


30Evidence javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki jih  vodi arhiv v skladu z veljavno zakonodajo


30Ostale evidence, ki jih  vodi arhiv v skladu z veljavno zakonodajo


30V okviru programskega sklopa opišite tudi predvidene aktivnosti arhiva  na področju informatizacije, vključno  z aktivnostmi vezanimi na  aplikacijo Scope in  vzajemno podatkovno bazo Siranet.


3110.Evidentiranje arhivskega gradiva, ki je v zamejstvu in po svetu ter se nanaša na Slovenijo in Slovence, dopolnjevanje lastnega gradiva z reprodukcijami tega gradiva ter izdelovanje vodnikov in drugih pripomočkov o arhivskem gradivu


3211.Dajanje arhivskega gradiva v uporabo, izdajanje prepisov oziroma kopij dokumentov ter potrdil na podlagi dokumentov


32Uporaba arhivskega gradiva


33Ostala dela v zvezi z  čim večjo internetno dostopnostjo podatkov o fondih in zbirkah, ki jih hrani arhiv


3312. Posredovanje kulturnih vrednot v zvezi z arhivskim gradivom


33Kulturne, vzgojne in izobraževalne aktivnosti


34Mednarodno sodelovanje: Udeležba na kongresih, zborovanjih in posvetovanjih v tujini, izmenjave strokovnjakov:


34Skupni projekti


3413.Opravljanje raziskovalnih nalog na področju arhivistike, zgodovine in drugih ved, povezanih z arhivskim gradivom


34Preučevanje strokovnih vprašanj v letu 2016


35Sodelovanje pri raziskovalnih  in drugih projektih v letu 2016


36Predvidene razprave oziroma članki, ki jih bodo delavci arhiva napisali v letu 2016


3714.Druge strokovne in upravne naloge


37Sodelovanje z drugimi arhivi


38Sodelovanje z Arhivskim društvom Slovenije


38Sodelovanje z drugimi institucijami


39II. SKLOP


391. Izdajanje arhivskih virov  in drugih publikacij:


412. Digitalizacija arhivskega gradiva:




I. SKLOP

1. Vrednotenje dokumentarnega gradiva pri javnopravnih osebah, priprava pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora in usposabljanje uslužbencev javnopravnih oseb, ki upravljajo z dokumentarnim gradivom in delavcev ponudnikov storitev, ki opravljajo dela zajema, hrambe gradiva v digitalni obliki in spremljevalnih storitev
Vrednotenje dokumentarnega gradiva pri javnopravnih osebah, priprava pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora
(Navedite  javnopravne osebe, pri katerih boste predvidoma vrednotili dokumentarno gradivo, dajali pojasnila, izdajali pisna strokovna navodila in izvajali strokovni nadzor ter opišite vrsto del, ki bodo pri tem opravljena.)
Enota v Ljubljani
· Uprava
· Upravna enota Kamnik, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva, nadzor pri odbiranju in izročanju arhivskega gradiva

· Upravna enota Litija, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva, nadzor pri odbiranju in izročanju arhivskega gradiva 
· Občina Bloke, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Občina Loška Dolina, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Občina Grosuplje, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Občina Ivančna Gorica, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Občina Dobrepolje, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Občina Kočevje, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Občina Cerknica, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Medobčinski inšpektorat v Litiji, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Medobčinski inšpektorat v Grosupljem, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Medobčinski inšpektorat v Mengšu, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Medobčinski inšpektorat na Vrhniki, evidentiranje dokumentarnega gradiva

· Mestna občina Ljubljana, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Upravna enota Ljubljana, izpostava Center, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Upravna enota Ljubljana, izpostava Vič Rudnik, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Upravna enota Ljubljana, izpostava Šiška, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
· Upravna enota Ljubljana, izpostava Moste Polje, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
· Občina Vodice, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
· Občina Velike Lašče, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
· Geodetska uprava Republike Slovenije, Območna geodetska uprava Ljubljana, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
· Zavod Republike Slovenije za gozdove, Območna enota Ljubljana, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
· Finančna uprava Republike Slovenije, Davčni urad Ljubljana, strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva
Pravosodje
· Okrožno sodišče v Ljubljani; strokovni nadzor odbiranja arhivskega gradiva

· Okrajno sodišče v Ljubljani; vrednotenje dokumentarnega gradiva od 1994 dalje, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Okrajno sodišče v Cerknici; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1960 dalje

· Okrajno sodišče v Grosupljem; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1945 dalje

· Okrajno sodišče na Vrhniki; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1979 dalje

· Okrajno sodišče v Domžalah; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1979 dalje

· Okrajno sodišče v Litiji; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1991 dalje

· Okrajno sodišče v Kamniku; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1994 dalje

· Okrajno sodišče v Kočevju; izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva od 1994 dalje

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· Osnovna šola Riharda Jakopiča Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva 

· Vrtec Jarše, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva 

· Osnovna šola Valentina Vodnika Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva 

· Vrtec Zelena Jama, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva 

· Osnovna šola Ig, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva 

· Vrtec Antona Medveda Kamnik, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora

· Vrtec Ciciban, Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora

· Vrtec Črnuče, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora

· Vrtec Galjevica, Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora

· Vrtec Mladi rod, Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvajanje strokovnega nadzora

· Javni zavod Turizem Ljubljana, strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Javni zavod Šport Ljubljana, strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Notranjski regijski park, Cerknica, strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Muzej in galerije mesta Ljubljane, strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Zavod Republike Slovenije za varstvo narave, Organizacijska enota Ljubljana,  strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Javni zavod Živalski vrt Ljubljana, strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Javni zavod Polhograjska graščina, strokovni nadzor, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
Zdravstvo in socialno varstvo
· Dom upokojencev Center Tabor – Poljane, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

· Javni zavod Mestne lekarne Šutna Kamnik, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

· Materinski dom Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor
· Mladinski dom Malči Beličeve Ljubljana,vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor
· Svetovalni center za otroke, mladostnike in starše Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor
· Varstveno delovni center Tončke Hočevar Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

· Vzgojno – izobraževalni zavod Frana Milčinskega Smlednik, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

· Zavod za gluhe in naglušne Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

· Zavod za oskrbo na domu Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

· Zavod za slepo in slabovidno mladino Ljubljana, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih strokovnih navodil, strokovni nadzor

Gospodarstvo in bančništvo
· Javno podjetje Ljubljanski potniški promet, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb, strokovni nadzor

· Elektro Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb, strokovni nadzor 

· Termoelektrarna toplarna Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb, strokovni nadzor

· Snaga Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb, pomoč pri odbiranju

· Javno podjetje Ljubljanska parkirišča in tržnice, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb, pomoč pri odbiranju

· Javni holding Ljubljana, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb

Enota za Gorenjsko Kranj
Uprava
· Upravna enota Kranj, strokovni nadzor
· Upravna enota Radovljica, strokovni nadzor
· Mestna občina Kranj, strokovni nadzor
· Občina Jesenice, strokovni nadzor
Pravosodje
· Okrožno javno tožilstvo Kranj, strokovni nadzor

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· Gimnazija Franceta Prešerna Kranj, strokovni nadzor

· Osnovna šola Davorina Jenka, Cerklje, strokovni nadzor

· Osnovna šola Simona Jenka Kranj, strokovni nadzor

· Osnovna šola Matije Čopa Kranj, strokovni nadzor

· Osnovna šola Staneta Žagarja Kranj, strokovni nadzor

· Osnovna šola Predoslje, strokovni nadzor

· Osnovna šola Jakoba Aljaža Kranj, strokovni nadzor

· Osnovna šola Tržič, navodilo za odbiranje, strokovni nadzor 

· Dijaški in študentski dom Kranj, strokovni nadzor
· Gledališče Toneta Čufarja Jesenice, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva
Zdravstvo in socialno varstvo
· Osnovno zdravstvo Gorenjske, strokovni nadzor

· Gorenjske lekarne Kranj, strokovni nadzor
Gospodarstvo in bančništvo
· JEKO-IN, javno komunalno podjetje Jesenice, strokovni nadzor

Društvene in mednarodne organizacije
· Gasilska zveza Cerklje na Gorenjskem, strokovni nadzor
· Gasilska zveza Kokra, strokovni nadzor
· Gasilska zveza Mestne občine Kranj, strokovni nadzor
· Gasilska zveza Jesenice, strokovni nadzor
· Gasilska zveza Kranjska Gora, strokovni nadzor
· Gasilska zveza Bled-Bohinj, strokovni nadzor
· Gasilska zveza občine Radovljica, strokovni nadzor
· Gasilska zveza Tržič, strokovni nadzor
Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
Uprava
· Upravna enota Trebnje, vrednotenje dokumentarnega gradiva, strokovni nadzor
· Upravna enota Novo mesto, strokovni nadzor

· Mestna občina Novo mesto, vrednotenje dokumentarnega gradiva, strokovni nadzor
· Občina Metlika, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva
· Občina Dolenjske Toplice, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Nacionalni laboratorij za zdravje, okolje in hrano, Novo mesto, vrednotenje dokumentarnega gradiva, strokovni nadzor

Pravosodje
· Okrajno sodišče v Trebnjem, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva, strokovni nadzor
· Delovno in socialno sodišče v Ljubljani, zunanji oddelek v Novem mestu, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva, strokovni nadzor

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· Otroški vrtec Metlika, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Vrtec Otona Župančiča Črnomelj, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva, strokovni nadzor 
· Osnovna šola Milke Šobar-Nataše Črnomelj, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Osnovna šola Grm, strokovni nadzor
· Osnovna šola Dragotina Ketteja, strokovni nadzor

· Grm Novo mesto-center biotehnike in turizma, strokovni nadzor
· Varstveno delovni center Novo mesto, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva 
· Glasbena šola Črnomelj, strokovni nadzor

· Knjižnica Pavla Golie Trebnje, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Center za izobraževanje in kulturo Trebnje, vrednotenje dokumentarnega gradiva, strokovni nadzor

Zdravstvo in socialno varstvo
· Splošna bolnišnica Novo mesto, strokovni nadzor
· Dom starejših občanov Metlika, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva, strokovni nadzor 
· Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije, Območna enota Novo mesto, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
Gospodarstvo in bančništvo
· CeROD, center za ravnanje z odpadki, d.o.o., j.p., dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Kremen d.d., Industrija in rudniki nekovin, Novo mesto, vrednotenje dokumentarnega gradiva, izdaja pisnih navodil za odbiranje, strokovni nadzor

· Kmetijska zadruga Trebnje, strokovni nadzor
· Krka, d.d., Novo mesto, strokovni nadzor

· Gozdno gospodarstvo Novo mesto d.d., dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Območna obrtno-podjetniška zbornica Trebnje, strokovni nadzor 
· Gospodarska zbornica Slovenije, Območna zbornica Novo mesto, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Kmetijsko gozdarska zbornica Slovenije, Kmetijsko gozdarski zavod Novo mesto, strokovni nadzor
Društvene in mednarodne organizacije
· Gasilska zveza Trebnje, dajanje pojasnil v zvezi z dolžnostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega in arhivskega gradiva
Enota v Škofji Loki 
Uprava
· Upravna enota Škofja Loka, vrednotenje dokumentarnega gradiva, strokovni nadzor

· Občina Škofja Loka, vrednotenje dokumentarnega gradiva, strokovni nadzor

· Občina Gorenja vas - Poljane, strokovni nadzor

· Občina Žiri, strokovni nadzor

· Občina Železniki, strokovni nadzor

Pravosodje
· Okrajno sodišče v Škofji Loki, strokovni nadzor

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· Osnovna šola Škofja Loka - Mesto, strokovni nadzor nad odbiranjem arhivskega gradiva

· Vrtec Sončni žarek Stara Loka, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Antonov vrtec Železniki, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Javni sklad  Republike Slovenije za kulturne dejavnosti, območna izpostava Škofja Loka, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Loški muzej Škofja Loka, strokovni nadzor

· Športna zveza Škofja Loka, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

· Zavod za šport Škofja Loka, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

Zdravstvo in socialno varstvo
· Zdravstveni dom Škofja Loka, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva

Gospodarstvo in bančništvo
· Rudnik Žirovski vrh, strokovni nadzor nad odbiranjem arhivskega gradiva

· Jelovica Škofja Loka, strokovni nadzor nad odbiranjem arhivskega gradiva

· Razvojna agencija Sora Škofja Loka, strokovni nadzor

· Tehnik d. d. v stečaju, izdaja pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva
· Območna obrtna zbornica Škofja Loka, strokovni nadzor nad odbiranjem arhivskega gradiva

Enota v Idriji
Uprava
· Krajevna skupnost Dole – Gore, strokovni nadzor, pomoč pri odbiranju arhivskega gradiva
· Krajevna skupnost Mesto Idrija, strokovni nadzor

· Krajevna skupnost Črni Vrh, strokovni nadzor, pomoč pri odbiranju arhivskega gradiva
· Občina Idrija, strokovni nadzor
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· Osnovna šola Idrija, strokovni nadzor

· Osnovna šola Spodnja Idrija, strokovni nadzor

· Osnovna šola Črni Vrh, strokovni nadzor

· Vrtec Idrija, strokovni nadzor

· Gimnazija Jurija Vege Idrija, strokovni nadzor pri urejanju in odbiranju arhivskega gradiva
· Mestni muzej Idrija, strokovni nadzor pri urejanju in odbiranju arhivskega gradiva
Zdravstvo in socialno varstvo
· Zdravstveni dom Idrija, strokovni nadzor pri urejanju in odbiranju arhivskega gradiva
· Psihiatrična bolnišnica Idrija, svetovanje pri urejanju dokumentarnega in arhivskega gradiva
· Center za socialno delo Idrija, strokovni nadzor

Gospodarstvo in bančništvo
· Obrtno podjetniška zbornica Idrija, strokovni nadzor pri odbiranju arhivskega gradiva
· Komunala Idrija, strokovni nadzor

· Kmetijsko gozdarska zadruga, strokovni nadzor pri odbiranju arhivskega gradiva
· Rudnik živega srebra Idrija v likvidaciji, strokovni nadzor pri odbiranju arhivskega gradiva
· Idrijsko-cerkljanska razvojna agencija d.o.o., Idrija, strokovni nadzor

Društvene in mednarodne organizacije
· Zveza prijateljev mladine Idrija, strokovni nadzor

· Planinsko društvo Idrija, strokovni nadzor, svetovanje

Seminarji za uslužbence javnopravnih oseb, ki upravljajo z dokumentarnim gradivom in delavcev ponudnikov storitev, ki opravljajo dela zajema, hrambe gradiva v digitalni obliki in spremljevalnih storitev 
(Navedite predvideno število seminarjev, ki jih boste organizirali in  predvidene datume.)
Seminarji:

· uprava (pomlad, jesen)

· pravosodje (pomlad, jesen)

· gospodarstvo (pomlad, jeseni)

· zdravstvo, sociala (pomlad, jesen) 

· kultura (pomlad, jesen)

· vzgoja in izobraževanje (pomlad, jesen)

Delavnice: 
· uprava (pomlad)
· pravosodje (jeseni)

· gospodarstvo (jeseni)
· zdravstvo, sociala (jesen)
· kultura (jesen)

· vzgoja in izobraževanje (pomlad, jesen)
Sodelovanje z javnopravnimi osebami, ki v skladu s 1. točko 62. člena ZVDAGA zagotavljajo lastno  varstvo arhivskega gradiva na podlagi dovoljenja
(Navedite podatke o javnopravni osebi, opišite predvidene oblike sodelovanja ter izvajanja strokovnega nadzora.)

-
2. Priprava dodatnih pisnih strokovno tehničnih navodil iz 40. člena ZVDAGA zakona javnopravnim osebam za odbiranje in izročanje arhivskega gradiva v digitalni obliki
(Navedite javnopravne osebe, predvidene aktivnosti arhiva oziroma vrsto del, ki bodo ob tem opravljena (npr. svetovanje, priprava smernic, …). 

Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto

· Mestna občina Novo mesto, svetovanje
· CeROD, Center za ravnanje z odpadki Dolenjska, d.o.o., j.p., svetovanje
Enota za Gorenjsko Kranj
· Upravna enota Kranj, svetovanje

· Mestna občina Kranj, svetovanje

3. Evidentiranje in razglašanje zasebnega arhivskega gradiva pravnih oseb zasebnega prava in fizičnih oseb ter izvajanje strokovnega nadzora nad njimi

(Navedite ustvarjalce, pri katerih boste v letu 2016 pristopili  oziroma izvedli postopek evidentiranja,  razglasitve ali strokovnega nadzora (navedite podatke o ustvarjalcu in predvideno aktivnost):
· Akademska folklorna skupina France Marolt, Ljubljana, evidentiranje arhivskega gradiva

· Medobčinsko društvo delovnih invalidov Radovljica, evidentiranje arhivskega gradiva
· Društvo za šport, turizem in kulturo Partizan Mirna, strokovno svetovanje in evidentiranje arhivskega gradiva
· Loški oder Škofja Loka, evidentiranje arhivskega gradiva
· Kolektor d. d. Idrija, evidentiranje arhivskega gradiva
4. Sodelovanje z lastniki zasebnega arhivskega gradiva, strokovno svetovanje

(Sodelovanje z lastniki zasebnega arhivskega gradiva, strokovno svetovanje, (Navedite fizične in pravne osebe, s katerimi boste sodelovali v letu 2016, oblike sodelovanja in vrsto del, ki bodo ob tem predvidoma opravljena.)

Enota v Ljubljani

· Cankarjeva založba - Trubarjev antikvariat, sodelovanje pri vrednotenju gradiva, ki ga posamezniki ponudijo v odkup
· Antikvariat Glavan, Ljubljana, sodelovanje pri vrednotenju gradiva, ki ga posamezniki ponudijo v odkup

· Mišo Gorič, Kamnik, sodelovanje pri vrednotenju zasebnega gradiva  
· Zmago Tančič, Ljubljana, sodelovanje pri vrednotenju zasebnega gradiva                                                                                 

· Matjaž Šporar, Šmarca, sodelovanje pri vrednotenju zasebnega gradiva  
· Vladka Kobal, Ljubljana, sodelovanje pri vrednotenju zasebnega gradiva  
· Matija Suhadolc, Ljubljana, sodelovanje pri vrednotenju zasebnega gradiva  
Sodelovanje z vsemi društvi in posamezniki, ki bodo izkazali interes za sodelovanje z arhivom (strokovno svetovanje, vrednotenje dokumentarnega gradiva, podaritev ali  odkup zasebnega arhivskega gradiva).

Enota za Gorenjsko Kranj

· Jožica Sicherl, Kranj, strokovno svetovanje

· Planinsko društvo Kranj, strokovno svetovanje

· Medobčinsko društvo delovnih invalidov Radovljica, strokovno svetovanje

Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto

· Jurij Kocuvan, Revija Park, strokovno svetovanje

· Marko Šuklje, strokovno svetovanje

· LokalPatriot, Galerija Simulaker, strokovno svetovanje

Enota v Škofji Loki

· Mira Videmšek, strokovno sodelovanje

· Dr. France Štukl, strokovno sodelovanje

· Muzejsko društvo Škofja Loka, strokovno sodelovanje

Enota v Idriji

· Slavko Moravec, Idrija, Vojni muzej Idrija, evidentiranje spisovnega gradiva, svetovanje o hrambi arhivskega gradiva in nadaljevanje pogovorov za izročitev gradiva v javni arhiv.

· Lucijan Franzini, Idrija, evidentiranje gradiva (fotografije, razglednice, spisovno gradivo)

5. Pridobivanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva 

Pridobivanje javnega arhivskega gradiva
(Navedite podatke o predvidenih prevzemih  javnega  arhivskega gradiva  v letu 2016: naziv imetnika oziroma ustvarjalca, predvideno količino prevzetega gradiva, po možnosti tudi časovni obseg gradiva.)
Enota v Ljubljani
Uprava

· Upravna enota Kamnik: Skupščina občine Kamnik, gradbene zadeve 1964–1982, 20 tm

· Upravna enota Kamnik, Samoupravne interesne skupnosti, 1960–1989, 5 tm 

· Upravna enota Litija, Občinski ljudski odbor Litija, 1955–1963, 60 tm 

· Finančna uprava RS, gradivo izpostave Šiška in Center, 1959-2008, 150 tm

Pravosodje

· Okrožno sodišče v Ljubljani: Okrajno sodišče Ljubljana, 1979-1994, 700 tm

· Okrajno sodišče na Vrhniki: Sodnik za prekrške Vrhnika, 1952-2004, 6 tm

· Okrajno sodišče Vrhnika: Sodnik za prekrške Logatec, 1952-2004, 5 tm

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost

· Vrtec Kočevje, 1947–1994, 3 tm

· Osnovna šola Jožeta Krajca Rakek, 1897–1994, 5 tm

· Osnovna šola Ljuba Šerca Kočevje, 1974–1994, 2 tm

· Osnovna šola Dobrova, 1959–1994, 5 tm

· Osnovna šola Šmartno v Tuhinju, 1945–1996, 0,5 tm

· Muzej in galerije mesta Ljubljane (enota Mestni muzej), 1950–1980, 1 tm

Gospodarstvo in bančništvo

· Snaga Ljubljana, gradivo od nastanka do 1990, 5 tm

· Ljubljanska parkirišča in tržnice, gradivo od nastanka do 1990, 2 tm

Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
Uprava

· Upravna enota Trebnje, 1977–1984, 5 tm
· Občina Metlika, 1964–1994, 4,5 tm
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost

· Vrtec Otona Župančiča Črnomelj, 1973–1995, 2,5 tm

· Osnovna šola Dragotina Ketteja, 1955–2003, 3,5 tm

Zdravstvo in socialno varstvo

· Dom starejših občanov Metlika, 1954–1994, 4 tm

Enota za Gorenjsko Kranj
Uprava
· Upravna enota Kranj, 1960–1989, 5 tm
· Upravna enota Radovljica, 1960–1994, 5 tm
· Mestna občina Kranj, 1970–1994, 2 tm
Pravosodje
· Okrajno sodišče Kranj, 1945–1995, 8,3 tm
· Okrožno sodišče Kranj, 1979–1992, 5,3 tm
· Sodišče slovenske narodne časti, senat v Kranju, 1945, 0,1 tm
Enota v Škofji Loki
Uprava
-          Skupščina občine Škofja Loka, 1975–1990, 3 tm
 

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
-          Osnovna šola Škofja Loka - Mesto, 1973–2000, 2 tm
-          Zavod za šport Škofja Loka, 1996–2005, okoli 0,5 tm
-          Športna zveza Škofja Loka, 1975–1990, okoli 1 tm
 

Gospodarstvo in bančništvo
-          Rudnik Žirovski vrh, 1975–2005, 1​–2 tm
-          Jelovica Škofja Loka, 1970–1995, 2 tm
-          Tehnik Škofja Loka, 1948–2015 (stečaj), 3–4 tm
-          Območna obrtna zbornica Škofja Loka, 1975–1990, 1–2 tm
Enota v Idriji
Pravosodje
· Okrajno sodišče v Idriji, 1979–1980, nadaljevanje prevzemanja, 5 tm

Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· Gimnazija Jurija Vege Idrija, 1975–1994, nadaljevanje prevzemanja, 0,9 tm

· Mestni muzej Idrija, 1977–1990, 1,5 tm

Pridobivanje zasebnega arhivskega gradiva
(Navedite podatke o predvidenem pridobivanju  zasebnega   arhivskega gradiva  v letu 2016: naziv imetnika oziroma ustvarjalca,  predvidena količina prevzetega gradiva, po možnosti tudi časovni obseg gradiva.)

Enota v Ljubljani
Vladka Kobal, Ljubljana, fotografije, do 30 ks, 1980–2014.

Mišo Gorič, Kamnik, razglednice in fotografije, do 25 ks, 1892–1941.

Antikvariat Glavan, Ljubljana, načrti, fotografije, do 5 ks, 1800/1850–1941.
Trubarjev antikvariat, Ljubljana, grafike, risbe, zemljevidi in karte, do 5 ks, 17.‒20. st.     
Nepredvidene pridobitve gradiva od 18.‒ 21. st. (odkupi, darila), do 0,5 tm.

Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
· Boštjan Pucelj (Kronist Novega mesta), 1500 fotografij iz leta 2016

Enota za Gorenjsko Kranj
· Nasta Korbun, stečajna upraviteljica podjetja Gradbinec GIP d.o.o., Kranj, 1998–2011, 5 tm

· Jožica Sicherl, Kranj, 1950–1970, 0,2 tm

· Planinsko društvo Kranj, 1948–1980, 0,3 tm

Enota v Škofji Loki
· Mira Videmšek, Škofja Loka; Zvezdana Zadnik, 1960–2005, 0,5 tm

· Muzejsko društvo Škofja Loka, 2006–2011, 0,5 tm

Enota v Idriji
· Lucijan Franzini, Idrija, posamezni dokumenti, 20. stoletje

6. Strokovno obdelovanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki je v arhivih, izdelovanje popisov, inventarjev, vodnikov in drugih pripomočkov za uporabo arhivskega gradiva in njihovo objavljanje, ter objavljanje arhivskih virov

Strokovna obdelava arhivskega gradiva
(Navedite podatke o  fondih in zbirkah, ki bodo vključeni v strokovno obdelavo v letu 2016 podatki o  fondih: ime fonda ali zbirke; obdobje iz katerega izvira arhivsko gradivo fonda ali zbirke; obseg gradiva  fonda ali zbirke-količina; vrsto del, ki bodo opravljena v letu 2016 na  fondu;  količino gradiva, ki bo urejeno v letu  2016, lahko tudi ime in priimek izvajalca del; navedite rač. program s katerim bo gradivo popisano; pri navajanju fondov sledite tektoniki).
Enota v Ljubljani
Uprava (Tatjana Šenk, Nataša Budna Kodrič, Marko Kebe, Jože Setnikar)
· SI_ZAL_RIB/0002 Občina Ribnica, [(1749)1825–1945(1946)], 5,1 tm, 51 š; začetek urejanja in popisovanja (Excel) 
· SI_ZAL_LJU/0489 Mesto Ljubljana, splošna mestna registratura; vzpostavitev prvotnega stanja oziroma vložitev izbranih načrtov nazaj v ustrezne tehnične enote h gradbeni dokumentaciji 
· SI_ZAL_LJU/0402, Občinski ljudski odbor-Skupščina občine Ljubljana Center, akcesijski fond 5, 1955–1994, urejanje in popisovanje (Excel)
· SI_ZAL_VRH/0018, ObLO-SO Vrhnika, 3. akc. fond, 1962–1995, nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel), predvidoma urejeno 10 tm
· SI_ZAL_CER/0024, KLO Ravnik, 1945–1952; 0,1 tm; preureditev, popisovanje (Excel)
· SI_ZAL_CER/0026, KLO Studenec, 1945–1946; 0,1 tm; preureditev, popisovanje (Excel)

· SI_ZAL_CER/0027, KLO Sv. Vid nad Cerknico; 1945–1952; 0,3 tm; preureditev, popisovanje (Excel)

· SI_ZAL_CER/0028, KLO Unec, 1945–1952; 0,1 tm; preureditev, popisovanje (Excel)

· SI_ZAL_CER/0029, KLO Velike Bloke, 1945–1952; 0,4 tm; preureditev, popisovanje (Excel)

· SI_ZAL_CER/0030, KLO Žerovica, 1945–1946; 0,1 tm; preureditev, popisovanje (Excel)

· SI_ZAL_GRO/0039, ObLO-SO Grosuplje, 1925–1994; 40,2 tm; razdelitev fonda na fond ObLO Grosuplje in SO Grosuplje 

· SI_ZAL_LJU/0070, Skupščina mesta Ljubljane, 1954–1974, 2 tm; nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel)
· SI_ZAL_LJU/0474, Mestni ljudski odbor Ljubljana, komunala in gradnje, serija 3, Poverjeništvo za lokalni promet, 1948–1951, 9 š, 0,9 tm, popisovanje gradiva (Excel)
· SI_ZAL_LJU/0071, Občinski ljudski odbor Medvode, 1952–1963, 133 š, 13,3 tm; nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel)
Pravosodje (Žarko Bizjak, Matjaž Šparovec)
· SI_ZAL_LJU/0085, Okrožno sodišče Ljubljana, 1850-1978, nadaljevanje urejanja in popisovanja, 20 tm (Word)

· SI_ZAL_LJU/0712, Sodišče slovenske narodne časti, Senat v Ljubljani, 1945, nadaljevanje urejanja in popisovanja, 0,6 tm (Word)
· SI_ZAL_LJU/0086, Okrajno sodišče Ljubljana, 1784-1986, začetek urejanja in popisovanje spisovnega gradiva, 15 tm (Word)

· SI_ZAL_LJU/0716, Občinsko javno pravobranilstvo Ljubljana, 1952-1996, nadaljevanje urejanja, 5 tm (Word)

· SI_ZAL_LJU/0805, Delovno in socialno sodišče Ljubljana, 1994, začetek urejanja, 12 tm (Word)
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost (Hana Habjan, Marjana Kos)
-
SI_ZAL_LJU/0782 Srednja gradbena, geodetska in ekonomska šola Ljubljana, Srednja poklicna šola Ljubljana, 1947–1990, 169 škatel, 8 fasciklov; urejanje, popisovanje (Excel) – združitev skupaj z gradivom SGGEŠ Srednje strokovne šole (prevzem predviden l. 2016, ok. 100 škatel) v skupen fond z dvema podfondoma. 

· SI ZAL LJU/0810, Mestno gledališče ljubljansko, urejanje in popisovanje, 3 tm (Excel)
Zdravstvo in socialno varstvo (Dušan Bahun) 
· SI_ZAL_LJU/0181 Otroško zavetišče Pri svetem Florjanu Ljubljana 1834–1850, urejanje in popisovanje, 0,1 tm (Excel)

· SI_ZAL_LIT/0044, Zdravstveni dom Litija, 1940-1997, urejanje in popisovanje, 2,2 tm (Excel)

Gospodarstvo in bančništvo (Janez Bregar, Jože Setnikar)
· SI_ZAL_GRO/0105 Splošno gradbeno podjetje Grosuplje, 1955–2007, urejanje in popisovanje, 43,1 tm (Excel)
Osebni in družinski fondi (Marjana Kos) 
· SI ZAL LJU/0798, Družina Jarc, Ljubljana, 4 š, 0,4 tm; urejanje in popisovanje (Excel)
Zbirke (Jože Suhadolnik, Barbara Žabota)
· SI_ZAL_LJU/0334, Načrti, t. e./mape 018-008, 018-009, 018-010, 018-011, 018-012; 272 ks; urejanje in popisovanje (Access), pripravljeno za mikrofilmanje in digitalizacijo; serija Mikrofilmi; nadaljevanje mikrofilmanja in vnos podatkov v računal. program, v kartoteko načrtov in vnos podatkov na MF/VMF kartice       
· SI_ZAL_LJU/0342, Fototeka, podserija DP-04; 2011, 564 ks, urejanje in popisovanje (Access)
· SI_ZAL_LJU/0340 Lazarinijeva genealoška zbirka, [1800–1928], 7,2 tm; nadaljevanje popisovanja (Excel) in urejanja zbirke, 1 škatla 
Enota za Gorenjsko Kranj
Uprava (Marija Kos, Barbara Pešak Mikec)

· SI_ZAL_KRA/0054, Skupščina občine Kranj, 1962–1990, kartoteka, (t. e. 1970-2830), 860 kartotečnih škatel, preureditev in preštevilčenje (Word, Excel)
· SI_ZAL​_RAD/0046, Občinski ljudski odbor Kropa, 1952–1955, 2 tm, urejanje, izločanje, popisovanje (Word, Excel), tehnična oprema, 2 tm

Pravosodje (Gorazd Stariha)

· SI_ZAL_RAD/0013, Okrajno sodišče Radovljica, 1793–1983, 147,3 tm, urejanje, izločanje, popisovanje (Word), tehnična oprema, 10 tm 
· SI_ZAL_KRA/255, Sodišče slovenske narodne časti, senat v Kranju, 1945, 0,1 tm, urejanje, popisovanje (Word), tehnična oprema, 0,1 tm
Osebni in družinski fondi (Marija Kos)

· SI_ZAL_RAD/0080, Družina Fursager in Magušar, Radovljica, 1877–1985, 1 š, dopolnitev fonda in popisa (Word), tehnična oprema
Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
Uprava (Jože Glavič, Dunja Mušič, Marjan Penca, Iztok Hotko)
· SI_ZAL_NME/0003 Okrajno glavarstvo Novo mesto, 1850–1945, 49,2 tm; urejanje in popisovanje klasifikacijskih oznak F in G (Word), 6,1 tm 

· SI_ZAL_NME/0083 Občinski ljudski odbor Dolenjske Toplice, 1952–1955, 2 tm; urejanje in popisovanje (Excel)
· SI_ZAL_NME/0094 Občinski ljudski odbor Žužemberk, 1952–1961, 6,3 tm; urejanje in popisovanje (Excel) 

· SI_ZAL_NME/0052 Krajevni ljudski odbor Podgrad, 1945–1951, 1,2 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv) 

· SI_ZAL_NME/0069 Krajevni ljudski odbor Šmihel, 1945–1952, 1,5 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv)
· SI_ZAL_NME/0062 Krajevni ljudski odbor Smolenja vas, 1945–1952, 1,4 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv)
· SI_ZAL_NME/0066 Krajevni ljudski odbor Škocjan, 1945–1952, 1,7 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv)
· SI_ZAL_NME/0074 Krajevni ljudski odbor Vavta vas, 1945–1950, 0,7 tm; urejanje in popisovanje (Excel)
· SI_ZAL_NME/0003 Okrajno glavarstvo Novo mesto, 1850–1945, 49,2 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 4 t.e.
· SI_ZAL_MET/0002 Občina Metlika-mesto, 1815–1945, 13,4 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 15 t.e.
· SI_ZAL_NME/0005 Mestna občina Novo mesto, 1621–1945, 19,5 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 16 t.e.
Pravosodje (Jože Glavič, Marjan Penca, Iztok Hotko)
· SI_ZAL_NME/0206 Državno tožilstvo Novo mesto, 1884–1945, 4 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv)
· SI_ZAL_NME/0017 Okrajno sodišče Novo mesto, 1757–1978, 73,8 tm; preureditev fonda, popravki popisa stare zemljiške knjige (Word, ScopeArchiv), 18 tm

· SI_ZAL_ČRN/0018 Okrajno sodišče Črnomelj, 1815–1945, 62,8 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 16 t.e.
· SI_ZAL_MET/0013 Okrajno sodišče Metlika, 1784–1965, 5,2 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), nedefinirano število t.e.
· SI_ZAL_NME/0017 Okrajno sodišče Novo mesto, 1757–1978, 73,8 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), knjige listin, 1 t.e.

· SI_ZAL_TRE/0033 Okrajno sodišče Mokronog, 1872–1945, 28,5 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), nedefinirano število t.e.
Vojaštvo (Iztok Hotko)

· SI_ZAL_NME/0021 Meščanska garda v Novem mestu, 1806–1926, 0,4 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 1 t.e.
Vzgoja, izobraževanje, kultura, znanost (Dunja Mušič, Iztok Hotko)
· SI_ZAL_NME/0300 Osnovna šola Stopiče, 1896–1993, 3,5 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv) 

· SI_ZAL_NME/0301 Osnovna šola Dolž, 1919–1999, 2,5 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv) 

· SI_ZAL_NME/0302 Osnovna šola Podgrad, 1874–2003, 1,1 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv) 
· SI_ZAL_NME/0154 Gimnazija Novo mesto, 1752–1992, 30,6 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 6 t.e.
Gospodarstvo (Jože Glavič)
· SI_ZAL_NME/0115 Okrajna zveza kmetijskih zadrug Novo mesto, 1946–1957; 0,3 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv)
Društvene in mednarodne organizacije  (Jože Glavič, Iztok Hotko)

· SI_ZAL_NME/0165 Narodna čitalnica Novo mesto, 1865–1925, 0,5 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 1 p.e.
· SI_ZAL_NME/0171 Telovadno društvo Sokol v Novem mestu, 1887–1941, 0,3 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 1 t.e.
Arhivske zbirke (Jože Glavič, Iztok Hotko)
· SI_ZAL_NME/0195 Novomeški kronist, serija 6, 2016; ok. 1500 fotografij; urejanje in popisovanje digitalnih fotografij, ki nastajajo v okviru projekta Novomeški kronist, urejanje metapodatkov v Excelu ter prenos metapodatkov v ScopeArchiv 
· SI_ZAL_NME/0212 Zbirka načrtov in zemljevidov, 1796–1946, 0,3 tm; urejanje in popisovanje (Excel, ScopeArchiv)
· SI_ZAL_NME/0190 Zbirka osmrtnic, 1839–1965, 0,1 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 1 t.e.
· SI_ZAL_NME/0249 Zbirka razglednic, 1880–1960, 0,2 tm; popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni (Word), 1 t.e.
Enota v Škofji Loki
Uprava (Judita Šega)
· SI_ZAL_ŠKL/0063, Občina Škofja Loka, 1850–1945, 119 š, 75 k, 15,00 tm, preureditev fonda, izdelava novega popisa (Word), nova tehnična oprema, začetek del, 20 š
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost (Elizabeta Eržen Podlipnik)
· SI_ZAL_ŠKL/0222, Osnovna šola Podlonk, 1913–1971, 12 š, 1 k, preurejanje, popisovanje (Word), nova tehnična oprema
Gospodarstvo in bančništvo (Judita Šega)
· SI_ZAL_ŠKL/0326, Ivanka Primožič in nasledniki, trgovina z mešanim blagom, Železniki, 1896–1973, 0,3 tm, urejanje novo prevzetega dela fonda, dopolnitve popisa (Word) 0,1 tm 
Društvene in mednarodne organizacije (Elizabeta Eržen Podlipnik, Judita Šega)
· SI_ZAL_ŠKL/0398, Gasilska zveza Škofja Loka, 1952–2002, 17 š, 1 k, 1,8 tm, oštevilčenje arhivskih enot, popisovanje (Word), nova tehnična oprema SI_ZAL_ŠKL/0399, Prostovoljno industrijsko gasilsko društvo LTH, 1961–2007, 2 š, 0,2 tm, preurejanje, popisovanje (Word), nova tehnična oprema
· SI_ZAL_ŠKL/0147, Združenje borcev za vrednote NOB Škofja Loka, 1945–1992, 8,4 tm, preurejanje, popisovanje (Word), nadaljevanje del, 0,5 tm
Osebni in družinski fondi (Elizabeta Eržen Podlipnik)
· SI_ZAL_ŠKL/0142, Josip in Zvezdana Zadnik, Škofja Loka, 1894–1963, 0,2 tm, preurejanje, popisovanje (Word), izdelava historiatov 

Enota v Idriji
Uprava (Janez Pirc)
· SI_ZAL_IDR/0070, Krajevni ljudski odbor Spodnja Idrija, 1945–1952, 29 f, nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0099, Občina Spodnja Idrija, 1882–1928, 30 f, ureditev, popis (Excel)
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost (Janez Pirc)
· SI_ZAL_IDR/0267, Mestna knjižnica in čitalnica Idrija, 1946–2009, 47 š, nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0058, Tehnična srednja šola Idrija, 1945–1947, 4 š, ureditev, popis (Excel)
Gospodarstvo in bančništvo (Mira Hodnik)
· SI_ZAL_IDR/0158, Lesno produktivna zadruga Spodnja Idrija, 1946–1947, 1 š, ureditev, popis (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0037, Gospodarska zadruga Idrija, 1945–1950, 3 š, ureditev, popis (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija pred letom 1945; 1700–1945, 40 š, nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija po letu 1945; 1945–1999, 56 š, nadaljevanje urejanja in popisovanja (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija, serija kart in načrtov, urejanje in popisovanje, 5 predalov (Excel)
· SI_ZAL_IDR/0261, Iskra Rotomatika Spodnja Idrija, 1971–1995, 27 š, urejanje in popisovanje (Excel)
Društvene in mednarodne organizacije (Janez Pirc)
· SI_ZAL_IDR/0060, Aeroklub Idrija, 1950–1952, 1 š, ureditev, popis (Excel)
Izdelava popisov, inventarjev, vodnikov, kazal in drugih pripomočkov za uporabo
(Navedite popise, inventarje, vodnike, kazala in druge pripomočke za uporabo, ki bodo narejeni v letu 2016).
Enota v Ljubljani
Uprava
· SI_ZAL_CER/0024, Krajevni ljudski odbor Ravnik, 1945–1952; arhivski popis

· SI_ZAL_CER/0026, Krajevni ljudski odbor Studenec, 1945–1946; arhivski popis

· SI_ZAL_CER/0027, Krajevni ljudski odbor Sv. Vid nad Cerknico; 1945–1952; arhivski popis 

· SI_ZAL_CER/0028, Krajevni ljudski odbor Unec, 1945–1952; arhivski popis

· SI_ZAL_CER/0029, Krajevni ljudski odbor Velike Bloke, 1945–1952; arhivski popis

· SI_ZAL_CER/0030, Krajevni ljudski odbor Žerovica, 1945–1946; arhivski popis 

· SI_ZAL_LJU/0474/3, Mestni ljudski odbor Ljubljana, komunala in gradnje, serija 3, Poverjeništvo za lokalni promet, 1948–1951, 9 š, 0,9 tm; arhivski popis

· SI_ZAL_LJU/0071, Občinski ljudski odbor Medvode, 1952–1963, 133 š, 13,3 tm; arhivski popis
Pravosodje
· SI_ZAL_LJU/0085, Okrožno sodišče Ljubljana, 1850-1978, arhivski popis
· SI_ZAL_LJU/0712, Sodišče slovenske narodne časti, senat v Ljubljani, 1945, arhivski popis
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· SI_ZAL_LJU/0782, Srednja gradbena, geodetska in ekonomska šola Ljubljana, 1947-1990, arhivski popis 
· SI_ZAL_LJU/0810, Mestno gledališče ljubljansko, arhivski popis
Zdravstvo in socialno varstvo

· SI_ZAL_CER/0044, Lekarna Stari trg pri Rakeku, 1954-1959, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_KOČ/0082, Dom starejših občanov Kočevje, 1986-2005, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_LIT/0044, Zdravstveni dom Litija, 1940-1997, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_LJU/0023, Oblastna zaščita dece in mladine za Slovenijo, Ljubljana, 1920-1922, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_LJU/0181, Otroško zavetišče Pri svetem Florjanu Ljubljana, 1834–1850, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_LJU/0182, Dnevno zavetišče za revno šolsko mladino v Ljubljani, 1834-1850, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_LJU/0666, Zdravstveni dom za študente, Ljubljana, 1956-1993, arhivski popis za ScopeArchiv
· SI_ZAL_LJU/0718, Dom upokojencev Center Tabor-Poljane, Ljubljana, 1965-2001, arhivski popis za ScopeArchiv
Gospodarstvo in bančništvo
· SI_ZAL_GRO/0105, Splošno gradbeno podjetje Grosuplje, arhivski popis 

Osebni in družinski fondi

· SI_ZAL_LJU/0798, Družina Jarc, Ljubljana, arhivski popis
Zbirke

· SI_ZAL_LJU/0334, Načrti, t. e./mape 018-008, 018-009, 018-010, 018-011, 018-012; arhivski popis 
· SI_ZAL_LJU/0342, Fototeka, podserija DP-04; arhivski popis
Enota za Gorenjsko Kranj
Uprava
· SI_ZAL_KRA/0054, Skupščina občine Kranj, kartoteka,1962–1990, arhivski popis
· SI_ZAL​_RAD/0046, Občinski ljudski odbor Kropa, 1952–1955, arhivski popis
Pravosodje
· SI_ZAL_KRA/255, Sodišče slovenske narodne časti, senat v Kranju, 1945, arhivski popis
Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
Uprava 
· SI_ZAL_NME/0003 Okrajno glavarstvo Novo mesto, arhivski popis 

· SI_ZAL_NME/0083 Občinski ljudski odbor Dolenjske Toplice, arhivski popis
· SI_ZAL_NME/0094 Občinski ljudski odbor Žužemberk, arhivski popis 

· SI_ZAL_NME/0052 Krajevni ljudski odbor Podgrad, arhivski popis 

· SI_ZAL_NME/0069 Krajevni ljudski odbor Šmihel, arhivski popis
· SI_ZAL_NME/0062 Krajevni ljudski odbor Smolenja vas, arhivski popis
· SI_ZAL_NME/0066 Krajevni ljudski odbor Škocjan, arhivski popis
· SI_ZAL_NME/0074 Krajevni ljudski odbor Vavta vas, arhivski popis

· SI_ZAL_NME/0003 Okrajno glavarstvo Novo mesto, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
· SI_ZAL_MET/0002 Občina Metlika-mesto, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
· SI_ZAL_NME/0005 Mestna občina Novo mesto, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
Pravosodje 
· SI_ZAL_NME/0206 Državno tožilstvo Novo mesto, arhivski popis

· SI_ZAL_ČRN/0018 Okrajno sodišče Črnomelj, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
· SI_ZAL_MET/0013 Okrajno sodišče Metlika, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
· SI_ZAL_NME/0017 Okrajno sodišče Novo mesto, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
· SI_ZAL_TRE/0033 Okrajno sodišče Mokronog, vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
Vojaštvo 

· SI_ZAL_NME/0021 Meščanska garda v Novem mestu, popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
Gospodarstvo 
· SI_ZAL_NME/0115 Okrajna zveza kmetijskih zadrug Novo mesto, arhivski popis

Vzgoja, izobraževanje, kultura, znanost 
· SI_ZAL_NME/0300 Osnovna šola Stopiče, arhivski popis 

· SI_ZAL_NME/0301 Osnovna šola Dolž, arhivski popis 

· SI_ZAL_NME/0302 Osnovna šola Podgrad, arhivski popis 
· SI_ZAL_NME/0154 Gimnazija Novo mesto, popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
Društva, zveze društev, družbene organizacije in ustanove 

· SI_ZAL_NME/0165 Narodna čitalnica Novo mesto, popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
· SI_ZAL_NME/0171 Telovadno društvo Sokol v Novem mestu, popis za vodnik po gradivu o prvi svetovni vojni
Enota v Škofji Loki
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· SI_ZAL_ŠKL/0222, Osnovna šola Podlonk, arhivski popis
Gospodarstvo in bančništvo
· SI_ZAL_ŠKL/0326, Ivana Primožič in nasledniki, trgovina z mešanim blagom, Železniki, arhivski popis
Društvene in mednarodne organizacije
· SI_ZAL_ŠKL/0399, Prostovoljno industrijsko gasilsko društvo LTH, arhivski popis
· SI_ZAL_ŠKL/0398, Gasilska zveza Škofja Loka, arhivski popis
· SI_ZAL_ŠKL/0147, Združenje borcev za vrednote NOB Škofja Loka, arhivski popis
Osebni in družinski fondi

· SI_ZAL_ŠKL/0142, Josip in Zvezdana Zadnik, Škofja Loka, arhivski popis
Enota v Idriji
Uprava
· SI_ZAL_IDR/0070, Krajevni ljudski odbor Spodnja Idrija, arhivski popis
· SI_ZAL_IDR/0099, Občina Spodnja Idrija, arhivski popis
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· SI_ZAL_IDR/0267, Mestna knjižnica in čitalnica Idrija, arhivski popis
· SI_ZAL_IDR/0058, Tehnična srednja šola Idrija, arhivski popis
Gospodarstvo in bančništvo
· SI_ZAL_IDR/0158, Lesno produktivna zadruga Spodnja Idrija, arhivski popis
· SI_ZAL_IDR/0037, Gospodarska zadruga Idrija, arhivski popis
· SI_ZAL_IDR/0261, Iskra Rotomatika Spodnja Idrija, arhivski popis
Društvene in mednarodne organizacije
· SI_ZAL_IDR/0060, Aeroklub Idrija, arhivski popis
Informatizacija- v povezavi s strokovno obdelavo in zagotovitvijo večje dostopnosti fondov in zbirk, ki jih hrani arhiv
(Opišite aktivnosti na tem področju.)
· Popisovanje v programu ScopeArchiv na nivoju fonda in na nižjih nivojih.
· Prepis starih popisov v digitalno obliko za objavo na intranetu.
· Priprava in vnos dela obstoječih popisov v e-obliki v program ScopeArchiv.
· Popisovanje Zbirke fototeka in Zbirke načrti v aplikacijo Access
Ostala dela v zvezi z čim večjo dostopnostjo fondov in zbirk, ki jih hrani arhiv. 

· Dopolnjevanje rodoslovnega indeksa h gradivu Enote za Dolenjsko in Belo krajino: indeks je za uporabnike dostopen na računalniku v čitalnici enote
7.Vrednotenje javnega dokumentarnega gradiva v arhivih, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva in odbiranje arhivskega gradiva v arhivih ob strokovni obdelavi arhivskih fondov in zbirk

(Navedite morebitne predvidene aktivnosti ob vrednotenju dokumentarnega gradiva v arhivih, izločanju nepotrebnega  dokumentarnega gradiva in odbiranje arhivskega gradiva v arhivih ob strokovni obdelavi arhivskih fondov in zbirk.)
Enota v Ljubljani
Uprava 

· SI_ZAL_LJU/0402, Občinski ljudski odbor-Skupščina občine Ljubljana Center, akcesijski fond 5, 1955-1994, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_VRH/0018, Občinski ljudski odbor-Skupščina občine Vrhnika, 3. akc. fond, 1962–1995, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_LJU/0070, Skupščina mesta Ljubljana, 1954–1974, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_LJU/0474, Mestni ljudski odbor Ljubljana, komunala in gradnje, serija 3, Poverjeništvo za lokalni promet, 1948–1951, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_LJU/0071, Občinski ljudski odbor Medvode, 1952–1963, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Pravosodje 

· SI_ZAL_LJU/0085, Okrožno sodišče Ljubljana, 1850-1978, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost 

-
SI_ZAL_LJU/0782 Srednja gradbena, geodetska in ekonomska šola Ljubljana, Srednja poklicna šola Ljubljana, 1947–1990, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI ZAL LJU/0810, Mestno gledališče ljubljansko, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Gospodarstvo in bančništvo 

· SI_ZAL_GRO/0105 Splošno gradbeno podjetje Grosuplje, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Osebni in družinski fondi 

· SI ZAL LJU/0798, Družina Jarc, Ljubljana, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
Uprava

· SI_ZAL_NME/0052 Krajevni ljudski odbor Podgrad, 1945–1951, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva 

· SI_ZAL_NME/0060 Krajevni ljudski odbor Šmihel, 1945–1952, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva 

· SI_ZAL_NME/0062 Krajevni ljudski odbor Smolenja vas, 1945–1952, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva 

· SI_ZAL_NME/0066 Krajevni ljudski odbor Škocjan, 1945–1952, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva

· SI_ZAL_NME/0074 Krajevni ljudski odbor Vavta vas, 1945–1950, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Enota v Idriji
Uprava
· SI_ZAL_IDR/0070, Krajevni ljudski odbor Spodnja Idrija, 1945–1952, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_IDR/0099, Občina Spodnja Idrija, 1882–1928, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Vzgoja in izobraževanje, kultura, znanost
· SI_ZAL_IDR/0267, Mestna knjižnica in čitalnica Idrija, 1946–2009, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_IDR/0058, Tehnična srednja šola Idrija, 1945–1947, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Gospodarstvo in bančništvo
· SI_ZAL_IDR/0158, Lesno produktivna zadruga Spodnja Idrija, 1946–1947, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_IDR/0037, Gospodarska zadruga Idrija, 1945–1950, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
· SI_ZAL_IDR/0261, Iskra Rotomatika Spodnja Idrija, 1971–1995, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
Društvene in mednarodne organizacije

· SI_ZAL_IDR/0060, Aeroklub Idrija, 1950–1952, izločanje nepotrebnega dokumentarnega gradiva
8. Hranjenje in materialno varovanje arhivskega gradiva 
Večja dela v arhivskih depojih
(Navedite dela, ki jih  predvidevate v letu 2016 v smislu zagotavljanja  ustreznih pogojev za varstvo arhivskega gradiva.)
· Selitev arhivskega gradiva (okoli 500 tm) ter stabilnih arhivskih regalov iz skladišča na Kvedrovi 9, Ljubljana, v skladišče na Šmartinski cesti 53, Ljubljana
· Adaptacija/priprava novega skladiščnega prostora na Laborah
Večja dela v zvezi z tehnično opremo arhivskega gradiva
(Navedite večja dela, ki jih v zvezi z tehnično opremo predvidevate v letu 2016 npr. menjava  tehnične opreme gradiva. V kolikor gre za tehnično urejanje in opremljanje arhivskega gradiva, navedite tudi ime fonda in količino gradiva, ki bo tehnično opremljeno.)
· SI_ZAL_LJU/0334, Načrti, t. e./mape 000-001 do 000-033, 001-001 do 001-005, 002-001 do 002-003, zamenjava srajčk-ovojev s popisnimi/evidenčnimi podatki, zapis novih signatur na načrte, preložitev v nove mape,
· SI_ZAL_LJU/0504 Mesto Ljubljana: statistični popis, preložitev arhivskega gradiva v arhivske škatle po meri; nadaljevanje del,
· SI_ZAL_LJU/0716, Občinsko javno pravobranilstvo Ljubljana, preložitev arhivskega gradiva v arhivske škatle, 543 f,
· SI_ZAL_ŠKL/0410, Krojaški ceh Škofja Loka, menjava sedanje opreme 3 pergamentnih listin s škatlami po meri iz brezkislinskih materialov,
· SI_ZAL_IDR/0070, Krajevni ljudski odbor Spodnja Idrija, menjava tehnične opreme gradiva, 29 f,
· SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija pred letom 1945, menjava tehnične opreme, 40 f,
· SI_ZAL_IDR/0099, Občina Spodnja Idrija, menjava tehnične opreme gradiva, 30 f.
Konservatorska in restavratorska dela na arhivskem gradivu
(Navedite poškodovane fonde, na katerih nameravate v letu 2016 izvesti konservatorske in restavratorske posege- ime fonda, vrsto poškodbe, predviden konservatorski oz.  restavratorski poseg, količina  poškodovanega gradiva, predvidenega izvajalca del.)
· SI_ZAL_LJU/0489 Mesto Ljubljana: splošna mestna registratura, t.e. 150 (fasc. 98, fol. 316–839), 1 škatla, čiščenje in zaščita arhivskega gradiva zaradi napada aktivne zelene plesni; Arhiv Republike Slovenije
· SI_ZAL_LJU/0489, Mesto Ljubljana, splošna mestna registratura (Reg I), 15 kosov; Arhiv Republike Slovenije
· SI_ZAL_LJU/0493, Mesto Ljubljana, gradbena registratura (Reg IV), 10 kosov; Arhiv Republike Slovenije
· SI_ZAL_LJU/0334, Načrti, 10 kosov; Arhiv Republike Slovenije
· SI_ZAL_KRA/0002, Občina Kranj, raztrganine na gradbenih načrtih, 10 ks, Libram d.o.o.
· SI_ZAL_NME/0017, Okrajno sodišče Novo mesto, stara zemljiška knjiga – Ruperčvrh, p.e. 16, t.e. 152; mehanske poškodbe; suho čiščenje, pranje, premazovanje z MC in krpanje strganin z JP, ravnanje; 1 knjiga listin (ok. 60 kosov); Libram d. o. o.
· SI_ZAL NME/0017, Okrajno sodišče Novo mesto, stara zemljiška knjiga – Ruperčvrh, p.e. 16, t.e. 153; mehanske poškodbe; suho čiščenje, pranje, premazovanje z MC in krpanje strganin z JP, ravnanje; listinske priloge (ok. 54 kosov); Libram d. o. o.
· SI_ZAL_ŠKL/0364, Zemljiška knjiga sodišča Škofja Loka: listinska serija za leta 1935, 1936, 1937, 1940, večje poškodbe hrbtišča in knjižnega bloka zaradi obrabe, 4 k; Libram d.o.o.
· SI_ZAL_ŠKL/0193, Osnovna šola Stara Oselica: šolska matica, 1905–1929, poškodbe hrbtišča zaradi obrabe, 1 k; Libram d.o.o.

· SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija, f. 214 (postopki kopanja v rudniku, zbirka rudnih vzorcev, 1801–1805), preperelost, okoli 850 listov, Arhiv Republike Slovenije

Vezave knjig
(Navedite predvideno  število knjig, katerih vezavo  nameravate obnoviti v letu 2016 in predvidenega izvajalca del.)
· Periodika (Loški razgledi, Železne niti, Doneski k zgodovini Škofje Loke, zgodovinske razprave SAZU), 10 knjig, knjigoveška delavnica Lea Dobrajc Škofja Loka

· SI_ZAL_IDR/0129, Občina Idrija, Splošni upravni, sodni in politični vodnik, Rim 1928, popravilo hrbtišča, Libram d.o.o.
· Wolfov nemško-slovenski slovar (l. 1860), 1 knjiga, razpadlo hrbitšče; Libram d.o.o.
Mikrofilmanje in računalniško skeniranje arhivskega gradiva zaradi varnosti- varnostne   kopije in  zaradi pogoste uporabe- uporabniške kopije
(Navedite število predvidenih varnostnih in uporabniških kopij, ki jih nameravate narediti v letu  2016.) 
Mikrofilmanje:

· SI_ZAL_LJU/0489 Mesto Ljubljana: splošna mestna registratura, od škatle 174 (fasc. 112 /fol. 1–608/) do škatle 196 (fasc. 123 /fol. 384–855/). Varnostno mikrofilmanje.
· SI_ZAL_ŠKL/0268, OŠ Škofja Loka - Mesto, 8 k; ok. 1500 posnetkov A4 formata, varnostno mikrofilmanje.
· SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija, f 249 (Kontrakte, Juramente in Atestate 1806–1814); 600 posnetkov; varnostno mikrofilmanje.
Digitalizacija:

· SI_ZAL_LJU/0342, Fototeka, podserije F1, F3, F4, F5, okoli 142 uporabniških posnetkov.

· SI_ZAL_LJU/0340 Lazarinijeva genealoška zbirka (digitalizacija fotografij in risb plemiških grbov), 100–150 kosov.
· SI_ZAL_LJU/0489 Mesto Ljubljana: splošna mestna registratura (uporabniške kopije)
· SI_ZAL_ŠKL/0268, OŠ Škofja Loka - Mesto, 8 k; skeniranje, ok. 1500 posnetkov A4 formata
· SI_ZAL_ŠKL/0278, Zbirka fotografij in razglednic: skeniranje 150 ks starejših razglednic Škofje Loke, Selške in Poljanske doline (pridobljene v letu 2015)

Ostala dela v zvezi hrambo arhivskega gradiva oziroma z izboljšanjem materialnega varstva arhivskega gradiva.

· Prizadevanja za pospešitev aktivnosti za novogradnjo arhiva v Novem mestu in Ljubljani ter nakup prostorov ob železniški postaji v Kranju: sodelovanje s izbranimi projektanti, sodelovanje s pristojnimi za investicije na Ministrstvu za kulturo.
9.Vodenje evidenc javnega in zasebnega arhivskega gradiva

Evidence javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki jih  vodi arhiv v skladu z veljavno zakonodajo
(Navedite evidence javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki jih  vodi arhiv v skladu z veljavno zakonodajo.)
Evidenca ustvarjalcev javnega arhivskega gradiva

Evidenca o prevzemih arhivskega gradiva 

Evidenca fondov in zbirk 

Evidenca uporabe arhivskega gradiva 

Evidenca matičnih listov

Vpisnik prijav uporabe AG

Vpisnik vlog

Evidenca pogodb o uporabi AG

Evidenca pogodb o izposoji Ag
Evidenca varnostnega mikrofilmanja arhivskega gradiva

Evidenca restavriranja in konserviranja arhivskega gradiva

Evidenca popisov evidentiranega arhivskega gradiva in mikrofilmskih posnetkov, ki  se nanaša na freisinško loško gospostvo

Ostale evidence, ki jih  vodi arhiv v skladu z veljavno zakonodajo
(Navedite ostale evidence, ki jih  vodi arhiv v skladu z veljavno zakonodajo.)
Evidenca o vlagateljih za pridobitev podatkov iz Zgodovinskega arhiva Ljubljana

Evidenca preizkusov strokovne usposobljenosti delavcev, ki delajo z dokumentarnim gradivom pri javnopravnih osebah

Evidenca temperature in relativne vlage v arhivskih skladiščih

Evidence s področja varnosti in zdravja pri delu

Evidenca zdravniških pregledov

Evidenca o poškodbah pri delu, kolektivnih nezgodah

Evidenca o preizkusih in pregledih sredstev in opreme za osebno varnost

Evidenca o usposabljanju in preizkusih na področju varnosti in zdravja pri delu 

Evidence s področja poslovodenja arhiva 

Evidenca pravnih poslov 

Kadrovske evidence

Računovodske evidence

V okviru programskega sklopa opišite tudi predvidene aktivnosti arhiva  na področju informatizacije, vključno  z aktivnostmi vezanimi na  aplikacijo Scope in  vzajemno podatkovno bazo Siranet.

· Celostna prenova spletnih strani in intraneta Zgodovinskega arhiva Ljubljana,
· Nadaljevanje del v aplikaciji ScopeArchiv v sistemu Siranet: ažuriranje in dopolnjevanje zapisov na nivoju fondov in zbirk ter popisov na nižjih nivojih,
· Nadaljevanje prepisovanja starih popisov v digitalno obliko za objavo na intranetu ter uvoz v aplikacijo ScopeArchiv,
· Sodelovanje v strokovni skupini za standardizacijo v sistemu Sira.net.

10.Evidentiranje arhivskega gradiva, ki je v zamejstvu in po svetu ter se nanaša na Slovenijo in Slovence, dopolnjevanje lastnega gradiva z reprodukcijami tega gradiva ter izdelovanje vodnikov in drugih pripomočkov o arhivskem gradivu

· Evidentiranje arhivskega gradiva, ki je v zamejstvu in po svetu ter se nanaša na Slovenijo in Slovence, dopolnjevanje lastnega gradiva z reprodukcijami tega gradiva ter izdelovanje vodnikov in drugih pripomočkov o arhivskem gradivu v letu 2016 (Pogoj pri načrtovanju evidentiranja gradiva je uporaba enotne strokovne metodologije ter obvezna oddaja poročila in evidenc v skupno evidenco Arhiva RS. Napišite  podatke o predvidenem evidentiranju v letu 2016: naziv ustanove, kraj, država; fondi, na katerih se bo opravljalo evidentiranje; trajanje /št.del.dni/; ime in priimek udeleženca; namen oziroma cilj evidentiranja, utemeljitev uvrstitve v program arhiva.)
· Avstrijski državni arhiv, Österreichisches Staatsarchiv, Nottendorfergasse 2, A-1030 Wien, Avstrija: Evidentiranje arhivskega gradiva idrijskega rudnika živega srebra; udeleženci: Judita Šega, Mira Hodnik, Dunja Mušič, maj ali oktober (5 dni); cilj evidentiranja je pridobitev mikrofilmskih posnetkov in po končanju evidentiranja izdelava vodnika.  

· Avstrijski državni arhiv, Österreichisches Staatsarchiv, Nottendorfergasse 2, A-1030 Wien, Avstrija: nadaljevanje evidentiranja in mikrofilmanja/digitalizacije arhivskega gradiva, povezanega s slovenskim prostorom (plemiške družine s slovenskega prostora – dopolnitev Lazarinijeve genealoške zbirke; arhivsko gradivo, povezano s protestantizmom na Slovenskem v 16. in tudi 19. stoletju): udeleženec: Barbara Žabota, 10 dni. 
· Štejerski deželni arhiv v Gradcu: ob sredah (vsaj/najmanj 5 dni). Delo v arhivu. Pregled arhivskega gradiva (predvsem ohranjenih matičnih knjig in osebnih fondov) v Deželnem arhivu v Gradcu (za potrebe raziskave o protestantizmu v Ljubljani); udeleženec: Barbara Žabota
11. Dajanje arhivskega gradiva v uporabo, izdajanje prepisov oziroma kopij dokumentov ter potrdil na podlagi dokumentov

Uporaba arhivskega gradiva

(Navedite uporabo arhivskega gradiva, ki jo boste omogočali v smislu izvajanja veljavne zakonodaje ter  posebnosti. Navedite tudi podatke o delovnem času čitalnic glede na 2. točko 114. člena Uredbe. 
· Uporaba v znanstveno raziskovalne, kulturne in publicistične namene

· Uporaba za predstavitve arhivskega gradiva in izobraževanja

· Uporaba za potrebe sodnih, upravnih in drugih uradnih postopkov

Delovni čas čitalnic glede na 2. točko 114. Uredbe

Enota v Ljubljani
· Sprejemna pisarna: 


ponedeljek:
  


8.00 – 14.00


sreda:




8.00 – 16.00


petek: 

 


8.00 – 12.00

· Čitalnica:


ponedeljek, torek, četrtek, petek:
  
8.00 – 14.00


sreda:




8.00 – 16.00

Enota za Gorenjsko Kranj

· Sprejemna pisarna:


ponedeljek, sreda: 
  

8.00 – 14.00


petek: 

 
            
8.00 – 12.00


· Čitalnica:


ponedeljek, sreda: 
  

8.00 – 14.00


torek, petek:  
            

8.00 – 12.00

Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto

· Sprejemna pisarna:


ponedeljek, sreda: 
  

8.00 – 14.00


petek: 

 
            
8.00 – 12.00


· Čitalnica:


ponedeljek, sreda: 
  

8.00 – 14.00


torek, petek:  
            

8.00 – 12.00

Enota v Škofji Loki

· Sprejemna pisarna in čitalnica:


ponedeljek, sreda, četrtek: 

8.00 – 13.00

Enota v Idriji

· Sprejemna pisarna in čitalnica:


ponedeljek, sreda, četrtek: 

8.00 – 13.00

Ostala dela v zvezi z  čim večjo internetno dostopnostjo podatkov o fondih in zbirkah, ki jih hrani arhiv

· Nadaljevanje objavljanja popisov v elektronski obliki na intranetu.

· Povezovanje z INZ in njihovima Mobilno aplikacijo Zgodovina Ljubljane in portalom SIstory, prenos opisnih podatkov za ljubljanske objekte in slikovne baze fotografij in načrtov.
· Prepisovanje arhivskih popisov, ki so bili napisani na pisalni stroj, v digitalno obliko.
12. Posredovanje kulturnih vrednot v zvezi z arhivskim gradivom 

Kulturne, vzgojne in izobraževalne aktivnosti

(Navedite aktivnosti, ki jih predvidevate na področju kulturne, vzgojne in izobraževalne dejavnosti arhiva v letu 2016 in utemeljite uvrstitev v program glede na dejavnost javnega zavoda)
· Izvajanje pedagoške dejavnosti (splošne predstavitve arhiva in arhivske dejavnosti za šole in druge skupine),
· sodelovanje v Komisiji za osnovnošolske zgodovinske krožke pri ZPMS (Marjana Kos, članica komisij),
· sodelovanje na festivalu Bobri 2016 in izvedba pedagoškega programa za otroke (vrtec, prva triada osnovne šole) z namenom posredovanja kulturnih vrednot o arhivskem gradivu mlajšim generacijam (predvidenih je najmanj 5 delavnic); program temelji na predstavitvi arhiva na način, prilagojen najmlajšim, ter predstavitev določenih arhivalij (Hana Habjan, Barbara Žabota),
· sodelovanje z Dolenjskim muzejem Novo mesto in Zavodom za varstvu kulturne dediščine Novo mesto,
· sodelovanje z Mestno občino Novo mesto s projektom Kronist Novega mesta (dopolnjevanje digitalnega fotografskega arhiva v sodelovanju s fotografom kronistom Boštjanom Pucljem; objavljanje fotografij na spletnih straneh Mestne občine Novo mesto),
· sodelovanje z Idrijskim muzejem,
· popularizacija predstavitvenega filma o Zgodovinskem arhivu Ljubljana,

· popularizacija arhivske razstave V zaledju soške fronte (gostovanja),
· sodelovanje z mediji z namenom popularizacije arhivske dejavnosti,

· sodelovanje in svetovanje pri izboru tem in arhivskega gradiva za seminarske in diplomske naloge,

· sodelovanje in svetovanje pri izboru arhivskega gradiva za razstave zunanjih avtorjev,

· sodelovanje pri Dnevih evropske kulturne dediščine; organizator ZVKD,
· sodelovanje z Muzejskim društvom pri kulturnih prireditvah (Blaznikovi večeri, razstave idr.).
Mednarodno sodelovanje: Udeležba na kongresih, zborovanjih in posvetovanjih v tujini, izmenjave strokovnjakov:
(Napišite podatke o predvideni udeležbi na kongresih, zborovanjih in posvetovanjih, izmenjavah v letu 2016: ime udeleženca in njegova aktivnost; država, kraj, čas obiska- tudi število dni; ime organizatorja, tema, utemeljitev uvrstitve v program glede na dejavnost javnega zavoda)
Mira Hodnik, referat na 17. Svetovnem čipkarskem kongresu v Ljubljani od 24. do 26. junija 2016 z naslovom Zgodovina Čipkarske šole v Idriji.
Mitja Sadek, udeležba na arhivskem posvetovanju v Tuzli, september 2016, dva dni.
Mitja Sadek, udeležba na mednarodni konferenci IIAS v Trstu, oktober 2016, 1 dan.

Skupni projekti
(Navedite osnovne podatke v skladu z vsebino projekta, utemeljitev uvrstitve v program arhiva glede na dejavnost javnega zavoda.)

· Organizacija in izvedba potujoče medarhivske razstave Arhivi-zakladnice spomina.
· Organizacija in izvedba razstave V Zaledju soške fronte (gostovanja po slovenskih krajih).
13. Opravljanje raziskovalnih nalog na področju arhivistike, zgodovine in drugih ved, povezanih z arhivskim gradivom

Preučevanje strokovnih vprašanj v letu 2016
(Navedite avtorja, naslov raziskave oziroma teme in utemeljitev uvrstitve v program glede na dejavnost javnega zavoda.)
Nataša Budna Kodrič

· Šentpetrsko predmestje, Zgodovinski in arhitekturni oris mestnega predela in objektov, lastniki hiš in arhivsko gradivo Zgodovinskega arhiva Ljubljana; nadaljevanje periodičnih raziskav in objava arhivskega gradiva v publikaciji in na razstavi.

Judita Šega

· Evidentiranje arhivskega gradiva, ki se navezuje na Škofjo Loko, Selško in Poljansko dolino, shranjeno v Arhivu Republike Slovenije. Utemeljitev: Namen raziskave oz. evidentiranja je dopolnjevanje podatkov o ohranjenosti arhivskega gradiva, ki je v preteklosti nastalo na škofjeloškem območju in ga hrani Arhiv Republike Slovenije. Predvsem nas zanimajo podatki za 1. polovico 19. stoletja in starejše arhivsko gradivo gospostev. Evidentiranje je bilo delno izvedeno že v letih 2013, 2014 in 2015.

Jože Suhadolnik 
· Šentpetrsko predmestje, Zgodovinski in arhitekturni oris mestnega predela in objektov, lastniki hiš in arhivsko gradivo Zgodovinskega arhiva Ljubljana; nadaljevanje periodičnih raziskav in objava arhivskega gradiva v publikaciji in na razstavi.

· Zgodovinski in umetnostnozgodovinski podatki za ljubljanske objekte in druge motive - vnos na popisne strani oziroma v bazo podatkov računalniškega programa/aplikacije Access za popisovanje in digitalizacijo fotografij in načrtov. 

Gorazd Stariha

· Preučevanje kazenske in vojaške zakonodaje Avstrije in Avstro-Ogrske (v okviru raziskovanja rokovnjaštva na Kranjskem na podlagi arhivskega gradiva)
Hana Habjan
· Priprava splošnega dela strokovnega priročnika za uslužbence javnopravnih oseb ter delavce ponudnikov storitev, ki delajo z dokumentarnim gradivom v skladu z novo arhivsko zakonodajo. Utemeljitev: leta 2014 sprejete spremembe ZVDAGA in posledično spremembe ostalih arhivskih zakonodajnih predpisov (predvidoma 2015 in 2016) ter nove prakse in izkušnje zahtevajo celostno posodobitev priročnika za uslužbence javnopravnih oseb, ki delajo z dokumentarnim gradivom.

Barbara Žabota

· Protestantizem v Ljubljani od začetkov v dvajsetih letih 16. stoletja do konca dvajsetih let 17. stoletja: doktorska disertacija. Pregledovanje arhivskega gradiva, ki je neposredno povezano z delovanjem mestnih oblasti v omenjenem obdobju, predvsem SI_ZAL_LJU/0488 Mesto Ljubljana: rokopisne knjige za obdobje 1521–1630 (Cod. I, Cod. XIII), in ugotavljanje smernic »mestne reformacije«. Nadaljevanje raziskave. Začetek temeljne raziskave vzpona, vrha in zatona "mestne" reformacije v Ljubljani. Ta predstavlja svojevrsten fenomen, ki do sedaj še ni bil deležen temeljite obravnave. Raziskava bo temeljila na arhivskem gradivu, ki je neposredno povezano z delovanjem mestnih oblasti v Ljubljani v omenjenem obdobju, in ga hrani Zgodovinski arhiv Ljubljana. V poštev pridejo predvsem Zapisniki sej mestnega sveta (SI_ZAL_LJU/0488 Mesto Ljubljana: rokopisne knjige za obdobje 1521–1630 (Cod. I, Cod. XIII)), ki so za to obdobje relativno dobro ohranjeni. Pri raziskavi pa se je pokazalo, da bo potreben tudi pregled arhivskega gradiva (predvsem ohranjenih matičnih knjig in osebnih fondov) v Deželnem arhivu v Gradcu (zato bo potrebno raziskovalno delo v arhivu v Gradcu, vsaj/najmanj 5 dni).
· Grbovni ključ za Slovenijo: priročnik za identifikacijo grbov na Slovenskem. Pregledovanje arhivskega gradiva (npr. SI_ZAL_LJU/0340 Lazarinijeva genealoška zbirka; Adelsakten v OeStA na Dunaju, …), v katerem se nahajajo barvne ali črno-bele upodobitve plemiških grbov družin, ki so nekdaj živele in delovale na slovenskem ozemlju, identifikacija grbovnih ostankov na terenu (npr. nagrobniki, gradovi, …) in priprava priročnika za dvojezično (slovensko-nemško) objavo v knjižni obliki. Sodelovanje z dr. Miho Preinfalkom (ZIMK ZRC SAZU) in Herbertom Auejem z Dunaja. Nadaljevanje dela.

Sodelovanje pri raziskovalnih in drugih projektih v letu 2016
(Navedite naslov projekta, nosilca projekta, ostale člane projekta, kje je projekt verificiran, utemeljitev uvrstitve v program glede na dejavnost javnega zavoda.)
· Zakonodaja, ki obravnava dokumentarno in arhivsko gradivo, Enotni klasifikacijski načrt za področje vzgoje in izobraževanja, materialno varstvo in priprava arhivskega gradiva za predajo pristojnemu arhivu. Utemeljitev: pri Medarhivski delovni skupini za področje vzgoje in izobraževanja smo v letih 2014 in 2015 pripravili več izobraževanj ob uvedbi Enotnega klasifikacijskega načrta. Poglobili smo znanja iz zakonodaje, poznavanje enotnega klasifikacijskega načrta in notranjih pravil ter pripravili napotke za predajo arhivskega gradiva pristojnim arhivom.  Skupina bo svoje izsledke objavila v skupni elektronski publikaciji, ki bo namenjena ustvarjalcem (vzgojno-izobraževalnim institucijam) ter arhivistom, ki pokrivajo področje vzgoje in izobraževanja. Soavtorji: Mirjana Kontestabile Rovis, Simona Velunšek, Elizabeta Eržen Podlipnik, Nataša Majerič Kekec
· Popis arhivskega gradiva v fondih in zbirkah Zgodovinskega arhiva Ljubljana, ki se nanaša na 1. svetovno vojno (Dunja Mušič, Jože Glavič, Marjan Penca, Iztok Hotko, Judita Šega, Janez Pirc, Barbara Žabota, Žarko Bizjak, Gorazd Stariha)
Nosilec projekta: Arhiv Republike Slovenije; sodelujoče institucije: Arhiv Republike Slovenije, Pokrajinski arhiv Koper, Pokrajinski arhiv Maribor, Pokrajinski arhiv v Novi Gorici, Zgodovinski arhiv Celje, Zgodovinski arhiv Ljubljana, Zgodovinski arhiv na Ptuju 
Čas izvedbe: 2014-2017
Cilj projekta: Tematski vodnik po arhivskem gradivu o prvi svetovni vojni. Vodnik bo za vsak arhiv vseboval fonde in zbirke z gradivom o prvi svetovni vojni. Vodnik bo objavljen v elektronski obliki, če bodo na voljo finančna sredstva, bo tudi tiskan.
· Projekt evidentiranja padlih in umrlih vojakov v 1. svetovni vojni (Marjan Penca, Mira Hodnik, Žarko Bizjak, Gorazd Stariha, Judita Šega, Nataša Budna Kodrič)
Nosilec projekta: Inštitut za novejšo zgodovino; sodelujoče institucije: številni javni zavodi, društva in posamezniki, mdr. Zgodovinski arhiv Ljubljana;
Čas izvedbe: 2015-2018
· Objava popisnic prebivalstva v okviru projekta Popisi prebivalstva Slovenije 1830-1931 na spletnem portalu SIstory z namenom večje dostopnosti javnosti do tega gradiva (ZAL, Inštitut za novejšo zgodovino).
Čas izvedbe: 2010-neomejeno

· Projekt digitalizacije vsega genealoško relevantnega arhivskega gradiva ZAL z namenom objave tega gradiva na svetovnem spletu (Zgodovinski arhiv Ljubljana, mormonska skupnost Utah, ZDA).
Čas izvedbe: 2016

· Mobilna aplikacija Zgodovina Ljubljane; nosilca skupnega projekta Mojca Šorn, INZ in Jože Suhadolnik, ZAL, projekt je verificiran pri Inštitutu za novejšo zgodovino, se nadaljuje.
Predvidene razprave oziroma članki, ki jih bodo delavci arhiva napisali v letu 2016
(Navedite predvidene razprave oziroma članke, ki jih bodo delavci arhiva napisali v letu 2016 avtorja, naslov razprave, članka, utemeljitev uvrstitve  v program glede na dejavnost javnega zavoda.)
Žarko Bizjak

· Priprava prispevka za »Arhivalijo meseca«

Elizabeta Eržen Podlipnik

· Praznovanja, kot jih razkrivajo šolske kronike, objava v Loških razgledih 
Hana Habjan
· raziskovanje in priprava članka Bivalna kultura družbenih elit v Novem mestu v 18. stoletju, namen je osvetliti področje, ki je bilo doslej v historiografiji zanemarjeno
Mira Hodnik
· Priprava prispevka za »Arhivalijo meseca«
Iztok Hotko

· Kronist Novega mesta: predstavitev projekta kot primera dobre prakse sodelovanja arhiva in lokalne skupnosti (Mednarodna arhivska konferenca Radenci, 2016)
Marija Kos

· Sedemdeset let Iskre v Kranju; Arhivalija meseca
Janez Pirc
· Priprava prispevka za »Arhivalijo meseca«

Gorazd Stariha 

· Priprava prispevka za tematsko številko Kronike o zgodovini Zgornje Gorenjske
Jože Suhadolnik

· Priprava prispevka za »Arhivalijo meseca«

Judita Šega

· Priprava prispevka za »Arhivalijo meseca«

Barbara Žabota
· Znanstvena razprava o protestantizmu na gospostvu Turjak v 16. stoletju za monografijo o gradu Turjak. 

· Znanstvena razprava o protestantizmu med Radovljico in Kranjsko Goro v 16. stoletju za tematsko številko Kronike. 

14. Druge strokovne in upravne naloge

(Navedite samo tiste naloge, ki niso zajete v predhodnih poglavjih ter sodijo v delokrog javnega zavoda (kot npr. sodelovanje z drugimi arhivi, z ADS,  drugimi upravnimi in strokovnimi inštitucijami, sodelovanje v raznih komisijah oziroma  projektnih skupinah izven arhiva,  ….).
Sodelovanje z drugimi arhivi
· članstvo v medarhivskih strokovnih delovnih skupinah (Judita Šega, Elizabeta Eržen Podlipnik, Hana Habjan, Gorazd Stariha, Marjana Kos, Žarko Bizjak, Tatjana Šenk)

· članstvo v skupini za pripravo pravilnika o kriterijih za valorizacijo pravnih oseb in društev, ki delujejo v javnem interesu, ter njihovega arhivskega gradiva (Marjana Kos)
· članstvo v skupini za standardizacijo v sistemu Sira.net (Žarko Bizjak)

· članstvo v skupini za usklajevanje aplikacije ScopeArchiv (Žarko Bizjak)

· članstvo v skupini za usklajevanje baze Regust (Žarko Bizjak)
Sodelovanje z Arhivskim društvom Slovenije
· članstvo v izvršilnem odboru Arhivskega društva Slovenije (Iztok Hotko)
· tehnično uredništvo v uredniškem odboru revije Arhivi (Barbatra Žabota)
· članstvo v komisiji za podeljevanje Aškerčevih nagrad in priznanj (Judita Šega),

Sodelovanje z drugimi institucijami
· sodelovanje z Ministrstvom za kulturo pri izbiri projektanta za izdelavo projektne dokumentacije za novogradnjo arhiva v Novem mestu, sodelovanje z izbranim projektantom (Iztok Hotko),
· sodelovanje z Ministrstvom za kulturo pri izbiri projektanta za izdelavo projektne dokumentacije za novogradnjo arhiva v Ljubljani, sodelovanje z izbranim projektantom, 
· članstvo v strokovnem svetu Knjižnice Mirana Jarca Novo mesto (Iztok Hotko),
· članstvo v komisiji za prodajo Nunske kašče, Blaževa 14, Škofja Loka (mag. Mitja Sadek, Judita Šega),

· sodelovanje v uredniškem odboru Loških razgledov (Judita Šega),

· članstvo v izvršnem odboru Muzejskega društva Škofja Loka (Judita Šega),
· članica Komisije za delo z osnovnošolskimi zgodovinskimi krožki pri Zvezi prijateljev mladine (ocenjevanje raziskovalnih nalog (Marjana Kos),
· sodelovanje z Gorenjskim muzejem, Gornjesavskim muzejem, Upravno enoto Kranj in Mestno knjižnico Kranj pri pripravi razstav in publikacij (Marija Kos).
II. SKLOP 

1. Izdajanje arhivskih virov  in drugih publikacij:

	Izdajanje arhivskih virov in
drugih publikacij
	

	Naslov objave
	Ljubljanska gostišča na prelomu iz 19. v 20. stoletje

	Podatki o avtorju in soavtorjih
	Barbara Pečnik 

	Kratka vsebinska obrazložitev
	Magistrska naloga avtorice Barbare Pečnik prikazuje in analizira ljubljanska gostišča v obdobju fin-de-siecle.


	Utemeljitev uvrstitve v program javnega zavoda
	Magistrska naloga Barbare Pečnik je nastala na podlagi arhivskega gradiva, ki ga hrani Zgodovinski arhiv Ljubljana (LJU 504, Popisi prebivalstva; LJU 489, Mesto Ljubljana, splošna mestna registratura; LJU 493, Mesto Ljubljana, gradbena registratura; obrtni registri, fototeka, načrti, ...)

	Število avtorskih pol
	Ok. 23

	Število strani
	356 strani

	Predvidena naklada 
	500

	Termin izida
	november 2016

	

	Specifikacija stroškov
	                                                               EUR

	Tisk
	                                                         2000

	Avtorski honorarji (zunanji izvajalci)

· Strokovno besedilo

· Prevodi

· Lektoriranje

· Oblikovanje

· Drugo (specificirati)
	1000
1000

	Promocija
	100

	Drugo (specificirati)
	

	                                     SKUPAJ
	4100  

	
	

	Predvidena  višina financiranja
	                                                               EUR

	MK 
	4100

	Lokalna skupnost (MOL)
	

	Sredstva EU
	

	Drugi viri
	

	SKUPAJ
	    4100  


	Izdajanje arhivskih virov  in drugih publikacij
	

	Naslov objave
	Valvasor, kuharica Ana in težave z duhom gospe Gallenberg

	Podatki o avtorju in soavtorjih
	Dr. Dušan Kos

	Kratka vsebinska obrazložitev
	Študija o prikazovanju duhov in reševanju nesrečnih duš na Slovenskem v zgodnjem novem veku ter o spiritističnih zgodbah Janeza Vajkarda Valvasorja.

	Utemeljitev uvrstitve v program javnega zavoda
	Gre za 2., popravljeno in dopolnjeno izdajo že razprodane publikacije, izdane leta 2013 v seriji Gradivo in razprave, št. 35, v založbi Zgodovinskega arhiva Ljubljana.


	Število avtorskih pol
	

	Število strani
	174 strani

	Predvidena naklada 
	300

	Termin izida
	Junij 2016

	

	Specifikacija stroškov
	                                                               EUR

	Tisk
	                                                         2000

	Avtorski honorarji (zunanji izvajalci)

· Strokovno besedilo

· Prevodi

· Lektoriranje

· Oblikovanje

· Drugo (specificirati)
	1000

	Promocija
	100

	Drugo (specificirati)
	

	                                     SKUPAJ
	3100 

	
	

	Predvidena  višina financiranja
	                                                               EUR

	MK 
	3100

	Lokalna skupnost 
	

	Sredstva EU
	

	Drugi viri
	

	SKUPAJ
	3100 


2. Digitalizacija arhivskega gradiva: 

	Digitalizacija arhivskega gradiva

	Naslov fonda ali zbirke
	SI_ZAL_KAM/0017, Okrajni ljudski odbor Kamnik

	Vhodni predmet digitalizacije 

(npr. dokument, listina, ..)
	knjige (obrtni registri)

	Izhodni rezultat digitalizacije

(npr. slika)
	digitalna kopija, uporabniška kopija

	Ocena števila predmetov
	okr. 750 strani (300 – A3; 450 – B3)

	Tip metapodatkovnega opisa 


	formati A3 (300 strani), format B3 (450 strani)

	Tip  digitalizacije 

(npr. skeniranje, fotografiranje)
	skeniranje

	Kratka vsebinska obrazložitev
	Obrtni register mestne občine Kamnik 1892–1940; Obrtni register okraja Kamnik I; Obrtni register okraja Kamnik II                                                   

	Utemeljitev uvrstitve v program javnega zavoda
	Zaradi večjega formata in materialnega varovanja arhivskega gradiva, ki je v dnevni uporabi ter slabem stanju

	Stroški digitalizacije
	2745 EUR

	
	

	Predvidena  višina financiranja
	                                                                   EUR

	MK
	2745                             

	Lokalna skupnost
	

	Sredstva EU
	

	Drugi viri
	

	SKUPAJ
	2745


	Digitalizacija arhivskega gradiva
	

	Naslov fonda ali zbirke
	SI_ZAL_IDR/0055, Rudnik živega srebra Idrija

	Vhodni predmet digitalizacije 

(npr. dokument, listina, ..)
	Načrti

	Izhodni rezultat digitalizacije

(npr. slika)
	digitalna kopija, uporabniška kopija

	Ocena števila predmetov
	60

	Tip metapodatkovnega opisa 


	

	Tip  digitalizacije 

(npr. skeniranje, fotografiranje)
	Skeniranje

	Kratka vsebinska obrazložitev
	Načrti so iz zbirke načrtov in kart v fondu Rudnik živega srebra Idrija.


	Utemeljitev uvrstitve v program javnega zavoda
	Digitalna kopija bo prispevala k materialnemu varovanju arhivskega gradiva.


	Stroški digitalizacije
	                                                                                         500 EUR

	
	

	Predvidena  višina financiranja
	                                                                   EUR

	MK
	500

	Lokalna skupnost
	

	Sredstva EU
	

	Drugi viri
	

	SKUPAJ
	500


	Digitalizacija arhivskega gradiva
	

	Naslov fonda ali zbirke
	SI_ZAL_NME/0212 Zbirka načrtov in zemljevidov



	Vhodni predmet digitalizacije 

(npr. dokument, listina, ..)
	Načrti

	Izhodni rezultat digitalizacije

(npr. slika)
	mikrofilm in digitalna kopija 

	Ocena števila predmetov
	25

	Tip metapodatkovnega opisa 


	

	Tip  digitalizacije 

(npr. skeniranje, fotografiranje)
	Varnostno mikrofilmanje in skeniranje.

	Kratka vsebinska obrazložitev
	Gre za raznolike arhitekturne načrte iz konca 18. stoletja,  19. stoletja in začetka 20. stoletja.



	Utemeljitev uvrstitve v program javnega zavoda
	Gre za dragoceno gradivo večjega formata, ki se ga relativno pogosto uporablja in reproducira, zato je izdelava digitalnih in mikrofilmskih kopij upravičena. 



	Stroški digitalizacije
	                                                                                      900 EUR

	
	

	Predvidena  višina financiranja
	                                                                   EUR

	MK
	900 

	Lokalna skupnost
	

	Sredstva EU
	

	Drugi viri
	

	SKUPAJ
	900 


	Mikrofilmanje in digitalizacija arhivskega gradiva (skupen, vezan postopek)
	

	Naslov fonda ali zbirke
	SI_ZAL_LJU/0334, Načrti; SI_ZAL_LJU/0489, Mesto Ljubljana, splošna mestna registratura, SI_ZAL_LJU/0493 Mesto Ljubljana, gradbena registratura 

	Vhodni predmet digitalizacije 

(npr. dokument, listina, ..)
	Načrt

	Izhodni rezultat digitalizacije

(npr. slika)
	mikrofilm (uporabniški in varnostni) v aperturni kartici, digitalni posnetek

	Ocena števila predmetov
	600 (300x2, MF in VMF) mikrofilmov, 300 digit. posnetkov, skupaj 900

	Tip metapodatkovnega opisa 
	inventarizacija, aplikativna bazna zbirka podatkov

	Tip  digitalizacije 

(npr. skeniranje, fotografiranje)
	digitalizacija ali fotografiranje

	Kratka vsebinska obrazložitev
	Postopek vsakoletnega mikrofilmanja in digitalizacije določenega števila načrtov po programu je permanentna naloga ZAL, da ohrani gradivo zaradi vpogleda in uporabe čimbolj nedotaknjeno in hkrati omogoči hitrejši in enostavnejši vpogled vanj ter nadaljno reproduktivno funkcijo.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

	Utemeljitev uvrstitve v program javnega zavoda
	isto kot zgoraj



	Stroški digitalizacije

(vezan postopek, preview in master posnetek, vlaganje mikrofilma v MF aperturne kartice)
	                                                5000 EUR                                                              

	
	

	Predvidena  višina financiranja
	                                                                EUR                                                                   

	MK
	5000

	Lokalna skupnost
	

	Sredstva EU
	

	Drugi viri
	

	SKUPAJ
	5000
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